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CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI - SP
PALACIO DA LIBERDADE
PUBLICACAQ 0
somine 16O LEl N° 6.527/2023
Datz:_AQ / 02 [ 2093 Altera a Lei n° 6.100, de 02 de fevereiro de 2017, que “Cria
Paginan® 1. 2 2.3 a Secretaria Municipal de Educagédo — SME, estabelece a

estrutura administrativa, os cargos de provimento em
comissao e da outras providéncias”.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JACAREI, usando das
atribuicées que lhe séo conferidas por lei, faz saber que a
Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promuiga a
seguinte lei:

Art. 1° A Lei n° 6.100, de 02 de fevereiro de 2017, passa a

vigorar com o0s seguintes acréscimos e alteragtes:

..............................................................................................................

1. Unidade de Contratos da Educacéo;

2. Unidade Administrativa do Complexo Paulo Freire;

4. Unidade de Compras da Educacéo;

5. Unidade de Avaliacdo e Controle da Qualidade;

6. Unidade de Gestao de Patriménio;

7. Unidade de Gestao de Projetos;

8. Unidade de Infraestrutura e Suporte de Tecnologias Educacionais;

..............................................................................................................

a) Unidade de Educacéo Infantil — Creche;
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b) Unidade de Educacao Infantil - Pré-escola;
¢) Unidade de Ensino Fundamental;

d) Unidade de Alimentagéo Escolar;

e) Unidade de Programas da Educacéo.

IV - Departamento de Recursos Orgcamentarios e Humanos da

Educacéo:

a) Unidade Financeira;

b) Unidade de Recursos Humanos;

¢) Unidade de Fundos e Gestao de Parcerias.

Paragrafo Gnico. Aos Departamentos e Unidades competem a gestéo
e execucao das diretrizes e dos servigos estabelecidos pelo Gabinete da Secretaria.

..............................................................................................................

..............................................................................................................

Il - coordenar o trabalho pedagégico realizado pelas chefias, fazendo
com que as diretrizes politicos - pedagbgicas da Secretaria Municipal de Educacgédo sejam

efetivamente desenvolvidas;

..............................................................................................................

..............................................................................................................

VI - manter banco de dados com informagées referentes ao nimero
de alunos, professores, segmentos atendidos, Unidades Educacionais e outros
referentes aos programas e projetos;

VIl - coordenar e supervisionar as atividades referentes aos
programas e projetos;

VIII - responsabilizar-se pela infraestrutura e manutencéo necessaria
para a execug¢do dos Programas sob sua superviséo;

IX - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser
atribuidas pela Diretoria.

..............................................................................................................

Art. 13-A. A Unidade de Atendimento Multidisciplinar compete:
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I - acompanhar a frequéncia dos alunos da rede municipal de ensino
e os procedimentos junto aos 6rgédos competentes;

Il - buscar medidas protetivas intersetoriais, em casos de negligéncia,
revitimizac&o e exposicéo dos alunos a qualquer tipo de violéncia;

Il - formar os profissionais da Educacao a respeito dos procedimentos
a serem seguidos diante da suspeita de violéncia contra a crian¢a e ao adolescente;

IV - auxiliar as Unidades escolares quanto ao acolhimento e
providéncias diante das situagcdes de vulnerabilidade;

V - oportunizar escuta empatica dos profissionais da Educacgao;

VI - mediar conflitos nas Unidades Escolares da rede municipal de
ensino;

VII - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser
atribuidas pela Diretoria.

..............................................................................................................

..............................................................................................................

Il - coordenar as a¢tes desenvolvidas em atendimento a 12 etapa do
ensino desenvolvido nas creches;

Art. 15-A. A Unidade de Educacéo Infantil - Pré-Escola compete:

| - coordenar, orientar e acompanhar as atividades da equipe de
direcdo das Unidades Escolares - U.Es., sob sua responsabilidade;

Il - coordenar as acdes desenvolvidas em atendimento a 12 etapa do
ensino desenvolvido em pré-escolas;

Il - orientar as equipes diretivas das Unidades Escolares - U.Es. para
que as politicas educacionais da Secretaria sejam colocadas em pratica nas Unidades
sob sua responsabilidade;

IV - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser
atribuidas pela Diretoria.

..............................................................................................................

Art. 16-A. A Unidade de Alimentagdo Escolar compete:
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| - responsabilizar-se pela alimentacéo escolar dos alunos da rede
municipal de educagéo, seguindo as diretrizes do Plano Nacional de Alimentac&o Escolar
- PNAE;

Il - desenvolver cardapios adequados as normas e necessidades dos
alunos;

lll - fiscalizar as cozinhas das Unidades Escolares a fim de garantir o
cumprimento das boas praticas contratadas;

IV — auxiliar na elaboragéo do Termos de Referéncia para contratacéo
de objetos pertinentes a alimentagéo escolar;

V - coordenar programas e projetos educacionais que compreendam
a alimentacéo escolar;

V| - elaborar e controlar mecanismos de distribuicdo da merenda
escolar nas Unidades Escolares para medi¢éo do servigo prestado;

VIl - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser

atribuidas pela Diretoria.

Art. 16-B. A Unidade de Programas da Educagdo compete:

| - elaborar e controlar mecanismos de acompanhamento das rotas,
veiculos, pessoal e planos de contingéncias, quando for o caso, do transporte escolar;

Il - coordenar programas de beneficios financeiros para estudantes da
educacéo;

Il - coordenar programas federais de repasses financeiros a alunos
da educagéo basica;

IV - orientar as Unidades Escolares quanto aos procedimentos
necessarios para a execugao dos programas;

V - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser

atribuidas pela Diretoria.

Secéo IV
Da Diretoria Geral

..............................................................................................................

Art. 18. A Unidade de Contratos da Educacgéo compete:
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| - acompanhar os processos licitatérios dos contratos da Educacéo;

V - receber e verificar ocorréncias e/ou reclamacbes advindas dos
contratos da Educacao;

VI - formalizar, administrar e supervisionar os contratos da Educagao;

VII - administrar a vigéncia dos contratos da Educacao, informando os
gestores sobre os vencimentos em tempo habil para nova contratacao;

VIl - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser

atribuidas pela Diretoria.

IX - Revogado;
X - Revogado;
Xl - Revogado.

Art. 19. A Unidade Administrativa do Complexo Educacional Paulo
Freire compete:

| - coordenar o conjunto de servicos da area administrativa, servicos
auxiliares e apoio operacional do Complexo;

Il - coordenar a execugédo dos contratos do Complexo;

Il - manter o pleno funcionamento de todos os espacgos do Complexo;

IV - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser
atribuidas pela Diretoria.

V - Revogado.

Art. 21. A Unidade de Compras da Educacéo compete:

| - realizar os procedimentos de compras diretas da Secretaria;

Il - expedir Autorizacdo de Fornecimento ou Autorizagdo de Servico
nos Registros de Precos;

lll - manter o fluxo dos expedientes de compras e contratagbes da
Secretaria;

IV - administrar os procedimentos para elaboracdo de licitagdo em

conjunto com o setor central;
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V - indicar as dotagdes orcamentarias conforme orientacédo do setor
financeiro;

VI - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser
atribuidas pela Diretoria;

VIl - Revogado;
VIl - Revogado;
IX - Revogado.

Art. 21-A. A Unidade de Avaliacso e Controle da Qualidade compete:

| - garantir a conformidade dos produtos e servigos contratados pela
Secretaria;

Il - subsidiar a elaboracdo de Termos de Referéncia de acordo com
as normas técnicas aplicaveis ao objeto a ser contratado;

Il - uniformizar as especificagées dos itens demandados pelas areas
da Secretaria;

IV - subsidiar as analises de capacidade técnica durante o processo
licitatorio;

V - monitorar a performance dos fornecedores quanto a qualidade e
pontualidade, notificando-os da ndo conformidade;

VI - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser
atribuidas pela Diretoria.

Art. 21-B. A Unidade de Gestao de Patriménio compete:

| - administrar os bens patrimoniais da Secretaria;

Il - supervisionar o estoque e distribuicdo de materiais da Secretaria;

Il - definir os pontos de ressuprimentos;

IV - administrar a utilizagédo da frota da Secretaria;

V - coordenar as atividades do almoxarifado da Secretaria
promovendo, quando necessario, balancetes e balanco;

V1 - exercer gerenciamento sobre os bens patrimoniais da Secretaria;

VIl - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser
atribuidas pela Diretoria.

PRACA DOS TRES PODERES, 74 - CENTRO - JACARE! / SP - CEP 12327-9801 - TEL.: (12) 3955-2200 - WWW.JACAREI.SP.LEG.BR

D




CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI - SP

PALACIO DA LIBERDADE
LEI N° 6.527/2023 - fls. 7

Art. 21-C. A Unidade de Gestio de Projetos compete:

| - garantir que os Termos de Referéncia relacionados as obras da
Educacéo atendam as legisla¢des educacionais em conjunto com as areas Financeira e
de Planejamento Escolar;

Il - administrar a interface da Secretaria de Educacéo com as demais
Secretarias Municipais em todos os tramites que envolvam construgédo, reforma ou
ampliacdo dos equipamentos publicos educacionais;

Il - monitorar os processos e a execugéo das obras da Educagao;

IV - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pela Diretoria.

Art. 21-D. A Unidade de Infraestrutura e Suporte de Tecnologias
Educacionais compete:

| - implantar, coordenar e operacionalizar servigos de infraestrutura
tecnoldgicas nas Unidades Escolares e demais prédios da Educacéo;

Il - administrar bens e servicos de tecnologia prestados para a
Secretaria de Educacao;

I - apoiar o uso de equipamentos técnicos nos eventos,
apresentacdes e outros;

IV - auxiliar na elaboragdo dos Termos de Referéncia para
contratag&o de objetos pertinentes a area de tecnologia na Educacéo;

V - administrar contratos relacionados a tecnologia da Secretaria de
Educacéo;

VI - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pela Diretoria.

Secdo V
Do Departamento de Gestédo de Recursos Orcamentarios e Humanos

Art. 21-E. Ao Departamento de Gestdo de Recursos Orgamentarios

e Humanos compete:
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| - dirigir e implementar o Plano de Carreira do Magistério do

Municipio;

Il - administrar a situagédo funcional dos servidores;

lll - realizar Processos Seletivos para contratagées temporarias da
Educacéo;

IV - garantir a correta aplicagdo dos recursos vinculados;

V - planejar e executar o orcamento;

VI - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser

atribuidas pelo Secretario.

Art. 21-F. A Unidade Financeira compete:
| - elaborar a proposta orcamentaria anual da Secretaria e suas

alteracgdes;

Il - definir dotagdo para as despesas da Secretaria;

Il - monitorar os empenhos da Secretaria;

IV - administrar os processos de pagamento originados pela
Secretaria;

V - auxiliar a Diretoria nos assuntos pertinentes ao controle do sistema
orcamentario e financeiro;

VI - orientar a realizagcdo de estudos e levantamento de dados
orcamentarios; '

VII - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser

atribuidas pela Diretoria.

Art. 21-G. A Unidade de Recursos Humanos compete:

I - acompanhar o processo seletivo, desempenho, efetivagéo,
contratacéo e desligamento de servidores e estagiarios;

I - analisar custos de folha de pagamento dos servidores e criar
indicadores de gestao;

lll - promover as informagdes necessarias para os registros funcionais
dos servidores da Secretaria;

IV — realizar a gestdo funcional dos servidores;
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V - implementar o Plano de Carreira do Magistério do Municipio;
VI - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser
atribuidas pela Diretoria.

Art. 21-H. A Unidade de Fundos e Gestéo de Parcerias compete:

| - coordenar, controlar e administrar as transferéncias provenientes
do Governo Federal e Estadual no ambito da Secretaria de Educacao;

Il - prestar contas dos recursos provenientes do Governo Federal e
Estadual no ambito da Secretaria de Educacao;

Il - orientar os diretores e pais dos alunos nas Unidades Escolares, a
respeito de questdes pertinentes aos programas que envolvem recurso financeiro;

IV - responsabilizar-se pela formalizagéo, gestdo e prestacio de
contas das parcerias, convénios e termos de colaboragéo e fomento da Educagao;

V - monitorar as parcerias estabelecidas entre poder publico
municipal, estadual ou federal na area da Educacao;

VI - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser

atribuidas pela Diretoria.

..............................................................................................................

..............................................................................................................

V - coordenar a gestdo ordinaria da Secretaria, incluindo a
implementagéo das diretrizes e o cumprimento das deliberagbes tomadas pelos

Conselhos;”

Art. 2° Fica alterada a quantidade de Assessores disposta no
Anexo I-A da Lei n°® 6.100, de 02 de fevereiro de 2017, que passa a ser 08.

Art. 3° Fica alterada a quantidade de Diretores de
Departamento disposta no Anexo |-B da Lei n° 6.100, de 02 de fevereiro de 2017, que
passa a ser 03.
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Art. 4° Fica alterada a quantidade de FGO-A disposta no

Anexo |l da Lei n® 6.100, de 02 de fevereiro de 2017, que passa a ser 21.

Art. 5° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Prefeitura Municipal de Jacarei, 09 de margo de 2023.

\IZA JOSE DE SANTANA

Prefeito do Municipio de Jacarei

Autoria do projeto: Prefeito Municipal Izaias José de Santana.
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