CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI - SP

PALACIO DA LIBERDADE

LEI_ N° 6.100/2017

- Cria a Secretaria Municipal de Educagao — SME e_stabelece a
t PUBLIC ACAQ estrutura administrativa, os cargos de provimento em
;| e Y comissédo e da outras providéncias.

b 03 /o2 /20l

o r® ol

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JACARE(, USANDO DAS
ATRIBUICOES QUE LHE SAO CONFERIDAS POR LEI, FAZ
SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E ELE
SANCIONA E PROMULGA A SEGUINTE LEL

TITULO |
DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO |
DA NATUREZA E COMPETENCIA

Art.4° Fica criada, na estrutura administrativa do Municipio, a
SME - Secretaria Municipal de Educacéao, que tem como finalidade garantir a educagao como
direito fundamental do cidaddo visando ao seu pleno desenvolvimento € favorecendo o
despertar de suas potencialidades, formando-o para o exercicio da cidadania, dentro dos
principios da liberdade e da solidariedade.

Art. 2° A Secretaria Municipal de Educagdo, o6rgéo da

administragdo municipal direta, compete:

| - elaborar as diretrizes politico-pedagogicas para a rede

municipal de ensino;

Il - organizar, administrar e supervisionar a rede municipai de

ensino;
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lIl - assessorar o Prefeito na elaboragao de politicas e programas

relativos 4 educacéo;

IV - desenvolver acbes de parceria com a esfera estadual e

federal para melhor atendimento da demanda escolar do Municipio;

V - desenvolver outras atividades afetas que lhe venham a ser

atribuidas pelo Prefeito.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 3° A Secretaria Municipal de Educacéo, tem a seguinte

estrutura organizacional:

| — Gabinete da Secretaria Municipal de Educagao:

a) Secretaria Adjunta;

b) Assessoria Téchica;

c) Assessoria Comunitaria;
d) Assisténcia de Gabinete;

Il - Diretoria Técnica Pedagogica:

a) Geréncia Técnica Pedagdgica,

b) Geréncia de Supervisdo de Ensino;
c¢) Geréncia de Projetos Educativos;

d) Geréncia de Biblioteca.

[Il - Diretoria de Planejamento Escolar:
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a) Geréncia de Educagéo Infantil;
b} Geréncia de Ensino Fundamental.

IV - Diretoria Administrativa:

a) Geréncia de Contratos e Convénios da Educagaoe;

b) Geréncia Administrativa;

¢) Geréncia de Manutencéo de Préprios Publicos da Educagéo;
d) Geréncia de Educamais.

Art. 4° Fica aprovado o Quadro Demonstrativo dos Cargos em

Comisséo da Secretaria Municipal de Educacéo, na forma do Anexo.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS

SECAQ |
DO GABINETE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO

Art. 5° Ao Gabinete compete:

| - coordenar e supervisionar, sob orientagdo do Secretario e do
Secretario Adjunto, as atividades de planejamento, organizagéo, execucdo e gerenciamento
das funcdes técnicas e administrativas desenvolvidas pelos 6rgaos de execucio e de apoio
administrativo;

If - promover a integracéo e interagéo entre os diversos drgédos da

Secretaria e as politicas e agdes definidas em todas as areas;
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Il - auxiliar e assessorar o Secretario no exercicio de suas

atribuicfes;

IV - coordenar e orientar a realizagio de estudos, levantamento
de dados e elaboragdo de propostas de projetos que ievem a methoria do desenvolvimento

das atividades da Secretaria e dos seus Servicos;

V - executar outras atividades correlatas ou gue the venham a ser
atribuidas pelos Secretéarios.

Art. 6° A Secretaria Adjunta compete:
| — coordenar e supervisionar, sob orientacdo do Secretario, as
atividades de planejamento, organizagao, execucao e gerenciamento das funcées técnicas e

administrativas desenvolvidas pelos 6rggos de execucao € de apoio administrativo;

Il — promover a integracéo e interacio entre os diversos orgaos

da Secretaria e as politicas e agées definidas em todas as areas;

Hl — auxiliar e assessorar ¢ Secretario no exercicio de suas

atribuigbes;
IV — coordenar e orientar a realizagdo de estudos, levantamento
de dados e elaboragdo de propostas de projetos que levem a melhoria do desenvolvimento

das atividades da Secretaria e dos seus servicos;

V —executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser

atribuidas pelo Secretario.

Art. 7° A Assessoria Técnica compete:
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| — assessoria sobre assuntos de natureza técnica, apresentando
analise e avaliagdo estratégica a respeito das decisées politico-administrativas a serem

tomadas pelos Secretarios;

Il - promogéo de estudos e emissdo de pareceres sobre as

matérias de competéncias de sua Secretaria;

Il - coordenagdo da busca de informacdes, bem como de
subsidios a Secretaria para elaboragio de respostas as solicitagbes emanadas das

autoridades;

IV - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser

atribuidas ao Gabinete.

Art. 8° A Assessoria Comunitaria compete:

| - acompanhar as solicitacées das regiées e o cronograma de

obras, juntamente com demais 6rgédos da Prefeitura existentes na localidade;

Il — promover os mecanismos de participagéo junto a populagio;

1l - levantar informag6es de campo sobre a situacdo dos servicos

publicos e necessidades das regides;

IV - estabelecer o relacionamento com todas as areas da
administragao direta e indireta e entidades da sociedade civil, visando atender as demandas
da populagédo das regides atendidas;

V - executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser
atribuidas ao Gabinete.

SECAQII
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DA DIRETORIA TECNICA PEDAGOGICA

Art. 9° A Diretoria Técnica Pedagoégica compete:

I - administrar e supervisionar as ag¢bes pedagogicas

desenvolvidas nos diversos segmentos atendidos pelo municipio;

Il - coordenar o trabalho pedagogico realizado pelas chefias, das

Geréncias, fazendo com que as diretrizes politico - pedagogicas da Secretaria Municipal de

Educacdo sejam efetivamente desenvolvidas;

Il - propiciar integragdo dos segmentos atendidos evitando a

fragmentacéao do ensino;

fV - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser

atribuidas pelo Secretario.

Art. 10. A Geréncia Técnica Pedagégica compete:

| - administrar, supervisionar e orientar as acbes a serem |

desenvolvidas pelo setor para atender pedagogicamente a rede de ensino municipal;

[l - definir com a chefia imediata os temas a serem estudados pela |

rede para melhoria da  qualidade de ensino, sugerindo cursos e palestrantes;

lil - promover, orientar e acompanhar grupos de estudos na

Secretaria Municipal de Educacéo e nas U. Es; !

IV - executar outras atividades correlatas ou gue lhe venham a ser

atribuidas pela Diretoria.
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Art. 11. A Geréncia de Supervisdo de Ensino compete:

| - coordenar as agbes de autorizagao, fiscalizagéo e superviséo

das escolas de educaco infantil do municipio, publicas e particulares;

Il - coordenar a supervisdo das escolas municipais de Ensino

Fundamental;

Il - orientar as unidades acima descritas quante ac cumprimento

das determinagoes legais, para o bom desempenho das Unidades Escolares - U.Es;

IV - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser

atribuidas pela Diretoria.
Art. 12. A Geréncia de Projetos Educativos compete:

I - planejar projetos e programas para impiantagio na rede de

ensino municipal;

Il - providenciar todas as informagdes, documentacao, divulgacéo

para efetivar parcerias e todas as demais necessidades para viabilizar as atividades de ensino;

lll - orientar as Unidades Educacionais para a execugdo dos

novos projetos e programas;

IV - supervisionar a realizacdo dos novos projetos e programas

até que os mesmos estejam sendo executados a contento;

V - manter banco de dados dos novos projetos e programas;
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VI - manter banco de dados com informagbes referentes ao
numero de alunos, professores, segmentos atendidos, Unidades Educacionais e outros de

interesse da rede de ensino;

VIl - executar outras atividades correlatas ou que the venham a

ser atribuidas pela Diretoria.

Art. 13. A Geréncia de Bibliotecas compete:

| - coordenar a administracdo do acervo das Bibliotecas do
Municipio;

Il - utilizar técnicas informatizadas para controle do acervo e

classificacdo das obras em geral;

Il - apresentar, sempre que solicitado, propostas de atualizagao
do acervo;
%
IV - gerenciar o espaco interno, propondo methorias quando

necessario,

V - elaborar e propor programacéc para atividades culturais no

ambito dos prédios da Secretaria de Educagio, em especial, ha Biblioteca sede;
V| - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pela Diretoria.

SECAO Il
DA DIRETORIA DE PLANEJAMENTO ESCOLAR
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Art. 14. A Diretoria de Planejamento Escolar compete:

| - administrar e supervisionar as agbes de Planejamento Escolar

nos segmentos atendidos pelo municipio;

Il - coordenar o trabalho de planejamento junto a Diretoria de

Ensino local;

ill - produzir estudos de demanda por vagas no Ensino Infantil e
Fundamental, coordenar os processos de montagem das classes, alocagéo de alunos e

organizar as listas-piloto com base nas informagbes obtidas no censo escolar;

IV - coordenar o trabalho desenvolvido pelas geréncias do Ensino

Infantii e Fundamental;

V - executar outras atividades correlatas ou gue |he venham a ser

atribuidas pelo Secretario;
Art. 15. A Geréncia de Educacéo Infantil compete:

| - coordenar, orientar e acompanhar as atividades da equipe de

direcido das Unidades Escolares - U.Es, sob sua responsabilidade;

Il - coordenar as agdes desenvolvidas em atendimento a 1% etapa

do ensino desenvolvido em creches e pré — escolas;

Ill - orientar as equipes diretivas das Unidades Escolares - U.Es
para que as politicas educacionais da Secretaria sejam colocadas em pratica nas Unidades

sob sua responsabilidade;
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IV - executar outras atividades correlatas ou que |he venham a ser

atribuidas pela Diretoria.

Art. 16. A Geréncia de Ensino Fundamental compete:

| - coordenar, orientar e acompanhar as atividades da equipe de

direcao das Unidades Escolares - U.Es sob sua responsabilidade;

I} - coordenar as agdes desenvolvidas em atendimento aos alunos
de 7 a 15 anos nas escolas de 1° a 5° ano e de jovens e adultos;

Il - orientar para que as praticas educacionais da Secretaria

sejam efetivadas nas unidades sob sua responsabilidade;

IV - coletar dados para os relatorios que subsidiam projetos e

programas de ensino.

V - subsidiar a chefia imediata com informagdes do setor para
implantagdo e adminisiragdo da necessidade das Unidades Escolares - U.Es sob sua

responsabilidade;

VI - projetar a demanda e providenciar o necessario para prover o

atendimento;
VIl - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a

ser atribuidas pela Diretoria.

SECAOQ IV
DA DIRETORIA ADMINISTRATIVA
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Art. 17. A Diretoria Administrativa compete:

t - prover o conjunto de servicos e materiais que dao suporte as

acbes da Secretaria;

Il - prover a Secretaria e suas Diretorias com servigos de

secretariado, telefonia, tecnologia da informag¢éo e comunicagao;

Il - controlar o fluxo processual e documental e protocolar dentro
da Secretaria, entre as secretarias do municipio e entre esta e as demais instituicbes de sua

relagéao,

IV - programar as despesas de manutencgéao e os investimentos da

Secretaria;

V - acompanhar a execugdo orgamentaria da Secretaria;,

VI - subsidiar os processos de aquisicdo de materiais e servi¢os

para a Secretaria;

VIl - coordenar o suprimento de materiais permanentes e

materiais de consumo para todas as estruturas e atividades da Secretaria;

VIl - coordenar a execugao de servicos de suporie a Secretaria,

sejam estes proprios da Prefeitura ou terceirizados;

IX - controlar os bens patrimoniais da Secretaria, bem como
aqueles cedidos para uso por outras instituiges, inclusive no que tange a sua conservacgéo e

manutencao;
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X - coordenar a administragdo de pessoal contemplando todas as

suas esferas;

XI - prestar suporte as demais estruturas da Secretaria ou agir

como interlocutor com a organizagdo responsavel nas questoes relativas a tecnologia da

informacéo e comunicagéo (TIC);

XII - executar outras atividades cotrelatas ou que ihe venham a

ser atribuidas pelo Secretario.

Art. 18. A Geréncia de Contratos e Convénios da Educag¢ao

compete:

| - acompanhar os processos licitatorios dos contratos de
manutengio, limpeza, transporte, merenda e servicos terceirizados de atendimento as

escolas;

Il - liberar as notas para pagamento dos contratos;
it - administrar o pessoal lotado no setor;
IV - controlar e administrar o saldo contratual;

V - elaborar e controlar mecanismos de distribuicio da merenda
escolar para as Unidades Escolares: rotas, veiculos, pessoal e planos de contingéncias,

quanto for o caso;

VI - verificar ocorréncias efou reclamacgbes advindas das

Unidades Escolares efou comunidade;
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VIl - administrar e supervisionar os contratos, firmados para
transporte de alunos e distribuicdo de passes escolares (notas fiscais, rotas, carteirinhas de

alunos, controle de entrada e saida junto as Unidades Escolares, requisi¢cées de compra);

VIl - administrar os repasses realizados a Prefeitura pelo Governo
Federal e Estadual em conjunto com a Secretaria de Financas;

IX - orientar os diretores e pais dos alunos nas Unidades

Escolares, a respeito de questdes pertinentes ao programa em questéio;

X - acompanhar os processaos licitatérios para garantir o transporte
escolar dos alunos da rede publica do Municipio, tanto para a aquisicio de passes escolares

como para locacgao de veiculos de transporte;

XI - executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser
atribuidas pela Diretoria;

Art. 19. A Geréncia Administrativa compete:

| - coordenar ¢ conjunto de servicos da area administrativa,
notadamente as Supervisbes de Administragdo e Finangas, Recursos Humanos, Servigos

Auxiliares e Apoio Operacional;

Il - coordenar a execugdo dos contratos de portaria e limpeza em
todas as Unidades Educacionais, nas Bibliotecas e sede da Secretaria e do contrato de capina

e conservacédo de areas vedes;

I - coordenar as atividades do almoxarifado da Secretaria

promovendo, quando necessario, balancetes e balango;
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IV - exercer gerenciamento sobre os bens patrimoniais da
Secretaria, em sintonia com o Diretor Administrativo;

V - executar outras atividades correlatas ou que |he venham a ser
atribuidas pela Diretoria.

Art. 20. A Geréncia de Manutencdo de Préprios Pablicos da
Educacdo compete:

| - coordenar a operacionalizacdo dos servicos de manutencéo
dos préprios da Educagdo, avaliando e priorizando os servicos nas areas de serralheria,

marcenaria, alvenaria, elétrica, hidraulica e pintura;

Il - programar os recursos materiais necessarios para execugdo

dos servigos, seja através do almoxarifado ou por requisicao de compras;

IIl - controlar a utilizagdo dos veiculos da frota usados na
manutengao;

IV - implantar, na medida do possivei, servigo de manutengao
preventiva;

V - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser
atribuidas pela Diretoria.

Art. 21. A Geréncia do Projeto Educamais compete:

| — coordenar e supervisionar as atividades educacionais

complementares a escola e a comunidade vizinha dos espagos Educamais;
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[l - propor, em conjunto com as demais geréncias, atividades nos

espac¢os Educamais;

lll - organizar e supervisionar o horario de funcionamento dos

equipamentos existentes nos espagos Educamais;

IV - solicitar, sempre que necessario, manutencdo nos
equipamentos e instalacbes do Educamais, inclusive com relacéo a servigos de poda, capina

e jardinagem:;

V - zelar para que as atividades esportivas sejam sempre
supervisionadas e pelo cumprimento das normas estabelecidas no regulamento de

funcionamento dos espacos Educamais;

V! - compartithar todas as acbes com as demais Secretarias do

Municipio visando um atendimento uniforme;

VIl - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser
atribuidas pela Diretoria.

VIII - verificar ocorréncias e/ou reclamagdes advindas dos
espacos Educamais e comunidade;

IX - orientar a equipe e pais dos alunos nos espacos Educamais,

a respeito de questdes pertinentes ao programa em questio;

CAPITULO IV
DAS ATRIBUIGOES ESPECIFICAS DOS TITULARES DOS CARGOS DE PROVIMENTO
EM COMISSAO
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SEGAO|
DO SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Art. 22, Ao Secretario Municipal de Educagdo compete praticar

todos os atos de diregdo das competéncias da Secretaria previstas no art. 2° desta lei.

SECAO I
DOS DEMAIS TITULARES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Art. 23. Ao Secretario Adjunto compete:
I - planejar, supervisionar, coordenar, administrar e fazer executar,
sob a orientacdo do Secretario, a programacéo dos servigos afetos a sua area dentro dos

prazos previstos,

Il - prestar assisténcia e despachar o expediente de sua area

diretamente com o Secretario;

lll - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantagdo de

servigos de interesse da Administracio;

IV - promover a integracéo e interacdo entre os diversos 6rgaos

da Secretaria e as politicas e agbes definidas em todas as areas;

V - orientar seus subordinados na realizacao dos trabalhos, bem

¢omo na sua conduta funcional;

V| - executar outras atividades correlatas ou que ihe venham a ser

atribuidas pelo Secretario.

Art. 24. Ao Assessor Técnico compete:
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| - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantagéo de servigos

de interesse da Administracgéo;

[l - prestar assesssoria técnica, especifica e especializada, aos

- seus superiores e demais autoridades;
Ill - assistir, sob coordenacdo do Secretario, a Administragéo
quanto aos aspectos técnicos, elaboragéo de pareceres técnicos e de respostas aos oficios

emanados de autoridades, despachos de expediente e demais tarefas determinadas;

IV - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pelos seus superiores.
Art. 25. Ao Assessor Comunitario compete:

| - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantacgéo de servigos

de interesse da Administracéo;

Il - prestar assisténcia técnica, especifica e especializada, aos

seus superiores e demais autoridades;

lll - levantar e analisar informacdes provenientes das regifes e

das varias areas de atuacao da Secretaria;
IV - encaminhar a Secretaria as demandas das regides;

V - acompanhar o cronograma das obras e do atendimento das
solicitactes das regides;

VI - estabelecer relacionamento com as entidades da sociedade

civil e com as areas da administracao direta e indireta;
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VIl - esclarecer e conscientizar a populagdo quanto aos

mecanismos de participacdo e de atendimento as suas demandas;

VIII - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pelos seus superiores.
Art. 26. Ao Assistente de Gabinete compete:

| - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantagdo de servigos
dentro da sua area de atuacao;

Il - prestar assisténcia técnica, especifica, especializada aos seus
supericres;

ill - coordenar os trabalhos do Corpo de Apoio Técnico da sua
area administrativa;

IV - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pelos seus superiores.

Art. 27. Ao Diretor Técnico Pedagogico compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar, administrar e fazer executar
a programacéo das agles pedagégicas e dos servicos afetos a sua area dentro dos prazos

previstos;

it - prestar assisténcia e despachar o expediente de sua area

diretamente com as autoridades superiores:

[l - propiciar a integracdo dos segmentos atendidos evitando a

fragmentacdo do ensino;

IV - orientar seus subordinados na realizacéo dos trabalhos, bem

como na sua conduta funcional;
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V - executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser

atribuidas pelo Secretario.

Art. 28. Ao Gerente Técnico Pedagdgico compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programacao
das ag¢des para atender pedagogicamente a rede de ensino municipal e dos servigos afetos a

sua area, dentro dos prazos previstos;

Il - pesquisar, analisar, planejar e propor a implanta¢ao de estudos

e projetos dentro da sua area de atuacao;

Il - definir com a orientacdo dos superiores os temas a serem

estudados pela rede de ensino e sugerir a realizacdo de cursos, palestras e seminarios;

IV - promover, orientar e acompanhar grupos de estudos na

Secretaria Municipal de Educacgéo e nas Unidades Escolares - U Es;
V - prestar assisténcia aos seus superiores;
VI - orientar seus subordinados na realizacio dos trabalhos;

Vil - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pelos seus superiores.
Art. 29. Ao Gerente de Supervisdo de Ensino compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programacao

dos servigos afetos a sua area, dentro dos prazos previsios;

Il - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantacdo de

projetos, dentro da sua area de atuacéo;
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Il - coordenar as agbes de autorizagdo, fiscalizagdo e superviséo

das escolas de Educacao Infantil e Ensino Fundamental do municipio;
IV - prestar assisténcia aos seus superiores;

V - orientar seus subordinados e as Unidades Escolares - U.Es.

no cumprimento das determinacées legais e na realizagdo dos trabalhos;

VI - executar oufras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pelos seus superiores.
Art. 30. Ao Gerente de Projetos Educativos compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programacéo

dos projetos educativos e dos servigos afetos & sua area dentro dos prazos previstos;

Il - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantacédo de
projetos dentro da sua area de atuagao;

Il - manter um banco de dados detathado dos projetos vigentes,
novos projetos e programas;

IV - providenciar as informac¢des, documentagdo e comunicacgao
para efetivar as parcerias e as atividades de ensino;

V - prestar assisténcia aos seus superiores;
VI - orientar seus subordinados na realizagéo dos trabalhos;

VIl - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pelos seus superiores.
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Art. 31. Ao Gerente de Bibliotecas compete:

I - planejar, supervisionar, coordenar e executar a administragao
e a programacéo das bibliotecas, eventos e cerimonial e dos demais servigos afetos a sua

area dentro dos prazos previstos;

[l - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantagdo de

projetos dentro da sua area de atuagao;

Il - realizar, sempre que possivel, atualizac&o e melhorias em seu

acervo e espaco fisico;

iV - elaborar e propor atividades culturais nos espagos da
Secretaria de Educagéd, preferencialmente nas Bibliotecas;

V - utilizar e fomentar o uso de técnicas informatizadas e

instrumentos tecnoldgicos para busca, controle e organizagdo do acervo;

V| - gerenciar o cerimonial interno da Secretaria em conjunto com

a equipe definida pelo Secretario;
VIl - prestar assisténcia aos seus superiores;

VIH - orientar seus subordinados na realizagcao dos trabalhos;

IX - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pelos seus superiores.

Art. 32. Ao Diretor de Planejamento Escolar compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar, administrar e fazer executar
a programacao das ag¢des de planejamento escolar e dos servigos afetos a sua &rea dentro
dos prazos previstos;
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Il - prestar assisténcia e despachar o expediente de sua area

diretamente com o Secretario;

Il - coordenar o trabalho de planejamento junto a Diretoria de

Ensino local;
IV - pesquisar, analisar, planejar e coordenar as informagoes e 0s
processos sobre a demanda por vagas no Ensino Infantif @ Fundamental, montagem de

classes, alocacao de alunos e organizacao das listas-piloto;

V - orientar seus subordinados na realizacédo dos trabalhos, bem

como na sua conduta funcional;

VI - executar outras atividades correlatas ou que the venham a ser

atribuidas pelo Secretario.
Art. 33. Ao Gerente de Educagéo Infantil compete:

I - planejar, supervisionar, coordenar € executar a programagao

da Educacéo Infantil e dos servigos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

il - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantagao de

projetos dentro da sua area de atuagao;

lit - coordenar as agdes desenvolvidas para os alunos da 12 etapa

do ensino;

[V - coletar dados e informagdes para subsidiar projetos e

programas de ensino;

V - prestar assisténcia aos seus superiores,;
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VI - orientar seus subordinados e as Unidades Escolares - U.Es

na realizacdo dos trabalhos;

VIl - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pelos seus superiores.

Art. 34. Ao Gerente de Ensino Fundamental compete:

I - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programacao

do Ensino Fundamental e dos demais servicos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

Il - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantacdo de

projetos dentro da sua area de atuacéo;

Il - coordenar as a¢tes desenvolvidas para os alunos de 7 a 15
anos nas escolas de 1° a 9° ano; organizar, administrar e supervisionar projetos e atividades

relacionadas ao Ensino Fundamental;

IV - coletar dados e informacgbes para subsidiar projetos e

programas de ensino;

V - prestar assisténcia aos seus superiores;

V! - orientar seus subordinados e as Unidades Escolares - U .Es

na realizacdo dos trabalhos;

VIl - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pelos seus superiores.

Art. 35. Ao Diretor Administrativo compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar, administrar, e fazer executar

a programacéo dos servigos afetos a sua area deniro dos prazos previstos;
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Il - prestar assisténcia e suporte ao Secretario e as demais

estruturas da Secretaria;

Il - despachar o expediente de sua area diretamente com 0

Secretario;
IV - controlar o fluxo processual, documental e protocolar;

V - prover o conjunto de servicos e materiais que d&o suporte as

acdes da Secretaria;

VI - prover o controle, conservagdo e manutengao dos bens

patrimoniais da Secretaria e aqueles que foram cedidos para o uso por outras instituicdes;

V1! - programar as despesas de manutengéo, os investimentos e

acompanhar a execucio orgamentaria da Secretaria;
VI - coordenar a administracdo de pessoal;

IX - orientar seus subordinados na realizacao dos trabaihos, bem

como na sua conduta funcional,

X — prover, gerenciar e fomentar por meio das tecnologias de
informacdo e comunicagdo, a automacgdo e comunicagdo dos processos, da pesquisa
cientifica, de ensino e aprendizagem entre outras necessidades da secretaria municipal de

educacao;

X| - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser

atribuidas pelo Secretario.

Art. 36. Ao Gerente de Contratos e Convénios da Educacao

compete:
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| - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programacgao

dos servigos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

Il - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantagao de

projetos dentro da sua area de atuagao;

Il - administrar e supervisionar, em conjunto com as outras

Secretarias, 0s processos licitatérios, contratos e convénios afetos a Secretaria de Educacao,

IV - elaborar e controlar os mecanismos de distribuicac da

merenda escolar paras as unidades escolares;

V - acompanhar e tomar as providéncias necessarias a solugao

das ocorréncias e reclamacdes provenientes das unidades escolares e comunidade;
VI - prestar assisténcia aos seus superiores;
VIl - orientar seus subordinados na realizag&o dos trabalhos;

VIl - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pelos seus supetriores.
Art. 37. Ao Gerente Administrativo compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programagao
dos servigos da area administrativa e dos demais afetos a sua area dentro dos prazos

previstos;

it - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantagao de

projetos dentro da sua area de atuagao;

Il - coordenar a execugédo dos contratos de portaria e impeza nos

espacos da Secretaria;
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IV - gerenciar e controlar as atividades do almoxarifado e de bens
patrimoniais da Secretaria, estabelecer a politica de aquisicdo de bens e servigos,
armazenamento, distribuicao, controle e padronizagao de materiais, equipamentos e veiculos,

V - prestar assisténcia aos seus superiores;

VI - orientar seus subordinados na realizagéo dos trabaihos;

VIl - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pelos seus superiores.

Art. 38. Ao Gerente de Manutencdo de Proprios Publicos da
Educacdo compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programacao

dos servigos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

Il - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantacéo de

projetos dentro da sua area de atuagao;

Iii - conservar as propriedades pertencentes & Administragao

Publica referentes a Educacéo;,

IV - coordenar a execucdo, sempre que necessario, da

manutencao dos préprios plblicos da Educacgéao;

V - implantar, na medida do possivel, servico de manutengao

preventiva;

VI - prestar assisténcia aos seus superiores;

VIl - orientar seus subordinados na realizacéo dos trabalhos;
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VIl - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pelos seus superiores.
Art. 39. Ao Gerente de Projetos Educamais compete:
| - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programacao

das atividades educacionais complementares relacionadas a educacéo, cultura, esporte e

lazer e dos demais servigos afetos & sua area dentro dos prazos previstos:

Il - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantagdo de
projetos dentro da sua area de atuagao;

Ill - organizar e supervisionar o horario de funcionamento dos

equipamentos nos espacos Educamais;

IV - zelar pela manutengao dos equipamentos e instalagées e pelo
seguro funcionamento das atividades nos espagos Educamais;

V - propor em conjunto com as demais geréncias, atividades nos
espagos Educamais;

VI - compartilhar todas as agfes com as demais Secretarias
visando um atendimento uniforme;

VIl - prestar assisténcia aos seus superiores;

VIII - orientar seus subordinados na realizacdo dos trabalhos:

IX - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser
atribuidas pelos seus superiores.
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TITULO !l
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 40. As funcdes gratificadas continuam a ser dispostas na Lei

n° 5.498, de 07 de julho de 2010.

Art. 41. Ficam revogados os artigos 15, 16 e 17, 0 Anexo |-E e a

Tabela F do Anexo |l da Lei n° 5.498, de 07 de julho de 2010.

Art. 42. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE JACAREI, 2 DE FEVEREIRO DE 2017.

ZAIAS JOSE DE SANTANA

Prefeito Municipal

AUTOR DO PROJETO: PREFEITO MUNICIPAL IZAIAS JOSE DE SANTANA.

AUTORES DAS EMENDAS: VEREADORES LUIS FLAVIO (FLAVINHO) E PAULINHO DO
ESPORTE.
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ANEXC
DO QUADRO DOS CARGOS EM COMISSAO

CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI - SP

Cargo Referéncia | Quantidade | Vencimento | Pré-requisito
SECRETARIO MUNICIPAL DE CCO 1 R$10.755,15 Ensino
EDUCACAOQ Superior
Completo
SECRETARIO ADJUNTO CCl 1 R$ 7.308,80 Ensino
Superior
Completo
ASSESSOR TECNICO CCll 2 R$ 5.694,78 Ensino
Superior
Completo
ASSESSOR COMUNITARIO ccll 1 R$ 3.722,07 | Ensino Médio
Completo
DIRETOR TECNICO CCll 1 R$ 5.694,78 Ensino
PEDAGOGICO Superior
Completo em
Pedagogia ou
outro na area
. de educacéo
GERENTE TECNICO cCl 1 R$ 3.722,07 Ensino
PEDAGOGICO Superior
Completo em
Pedagogia ou
outro na area
_‘ ) de educacao
GERENTE DE SUPERVISAO DE CcCll 1 R$ 3.722,07 Ensino
ENSINO Superior
Completo
GERENTE DE PROJETOS CCIH 1 R$ 3.722,07 Ensino
EDUCATIVOS Superior
Completo
GERENTE DE BIBLIOTECAS ccil 1 R$ 3.722,07 Ensino
Superior
j Completo
DIRETCR DE PLANEJAMENTO CCll 1 R$ 5.694,78 Ensino
ESCOLAR Superior
Completo
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GERENTE DE EDUCACAQ CcClll R$ 3.722,07 Ensino
INFANTIL Superior
Completo
GERENTE DE ENSINO CClll R$ 3.722,07 Ensino
FUNDAMENTAL Superior
Completo
. DIRETOR ADMINISTRATIVO CCll R$ 5.694,78 Ensino
: Superior
Completo
'GERENTE DE CONTRATOS E CCIil R$ 3.722,07 Ensino
CONVENIOS DA EDUCAGAO Superior
Completo
GERENTE ADMINISTRATIVO CCIV R$ 2.825,38 | Ensino médio
Completo
| GERENTE DE MANUTENCAO DE CCHll R$ 3.722,07 Ensino
PROPRIOS PUBLICOS DA Superior
EDUCACAO Completo
GERENTE DE PROJETOS CCIi R$ 3.722,07 | Ensino Médio
EDUCAMAIS Completo

o
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