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ATO DA MESA N° 007/2007
Altera o Ato da Mesa n° 004/2004, de 02 de abril de 2004,

com a introdugao das atribuicées dos cargos efetivos e
comissionados, criados pela Lei n°® 5.073/2007, de 11 de

setembro de 2007, e da outras providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE
JACARE] USANDO DAS ATRIBUICOES QUE LHE SAO
CONFERIDAS POR LEI, COM FUNDAMENTO NO
ARTIGO 6° DA LEI COMPLEMENTAR N° 13, 07 DE
OUTUBRO DE 1993, EM COMBINACAO COM O ART. 3°
DA LE! N° 5.073/2007, DE 11 DE SETEMBRO DE 2007,
RESOLVE:

Art. 1° Fixar para os cargos em comissdo, de livre
nomeacdo e exoneracdo, criados pela Lei n® 5073, de 11 de setembro de 2007,

agregados a estrutura administrativa da Camara, as seguintes atribuicées:

l/ Cargo: Gerente de Operagdes
Simbolo: CCF

Atribuicodes:
| — Coordenar e supervisionar o desenvolvimento e a manutencdo de projetos técnicos

da TV Cémara;

Il — Zelar pelo pleno funcionamento e manutengéo dos equipamentos que constituem a

estrutura da TV Camara;
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Il — Assessorar o funcionamento técnico dos projetos de comunicacdo da Céamara
Municipal;

IV — Acompanhar e gerenciar a transmissdo e retransmissdo da emissora, segundo
formatos técnicos necessarios;

V — Responsabilizar pela qualidade técnica, sobretudo imagem e audio, exibidos em
programacao geral da emissora;

VI — Supervisionar os trabalhos da equipe operacional;

VIl — Supervisionar a demanda de saida e retorno de equipamento do almoxarifado
técnico;

VIII — Auxiliar o Assessor de Comunicagdo Social em suas atribuicdes, em questdes
atinentes ao seu conhecimento técnico;

IX — Atender as determinacdes do Assessor de Comunicacao Social

X — Intender-se com fornecedores de equipamentos e servicos atinentes ao pleno
funcionamento da TV Camara; e

XI — Comparecer as sessdes da Camara Municipal e outras atividades do Legislativo.

Cargo: Gerente de Programacéao
Simbolo: CCF

Atribuicdes:

| — Coordenar e supervisionar o desenvolvimento, criagdo, manutencéo e a integracao
da grade geral de programacédo da TV Camara;
Il — Assessorar o funcionamento técnico e jornalistico dos projetos de comunicacdo da

Céamara Municipal,
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il — Acompanhar e gerenciar a transmissdo e retransmissédo da emissora, segundo
formatos técnicos necessarios;

VI — Responsabilizar pela qualidade técnica geral de fotografia e direcdo de TV,

V — Supervisionar os trabalhos da equipe de criagdo, produgéo e exibigdo da
programacéo da TV Cémara;

VI — Responsabilizar-se pela criagdo, producdo de programas, edi¢cdo e finalizacdo de
material a ser apresentado pela equipe de TV,

VIl - Auxiliar o Assessor de Comunicagdo Social em suas atribuicées, em questoes
atinentes ao seu conhecimento técnico;

VIII — Atender as determinacgdes do Assessor de Comunicagéo Social,

IX — Ceder o direito de uso de sua imagem enquanto no exercicio das atribuicdes do
cargo, incluindo a¢des de convénios, pool ou acordo / parceria firmado pela TV Camara;
e

X — Comparecer as sessdes da Camara Municipal e outras atividades do Legislativo.

Art. 2° Fixar para os cargos de provimento efetivo, a serem
preenchidos mediante concurso publico, criados pela Lei n°® 5.073/2007, de 11 de
setembro de 2007, agregados a estrutura administrativa da Cémara, as seguintes

atribuicées:

Cargo: Jornalista

Referéncia: 06
Atribui¢bes:

I — Responsabilizar-se pela redacao, titulagédo, interpretacdo, correcdo e locug@o de

matérias a serem veiculadas pela TV Camara;
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Il — Elaborar as entrevistas para reportagens e documentarios, entre outros programas
daTV;

Ill — Coletar noticias e pesquisar informagdes para divulgacéo;

IV — Revisar os originais de matéria jornalistica, com vista a correcao e adequagao para
a linguagem televisiva;

V — Elaborar e apresentar projetos de programas jornalisticos, culturais e educativos;

VI — Realizar os trabalhos de apresentagao, reportagem (com passagem), produgaéo de
pauta, roteiro, edicéo e finalizacao;

VIl — Cumprir demais atribuicées inerentes ao cargo e as determinadas pelo superior
hierarquico;

VIl — Operar e manusear os equipamentos utilizados na realizacéo de suas atribuigdes;
IX — Comparecer as sessdes da Camara Municipal e outras atividades do Legislativo;

X — Atender as determinagdes do Assessor de Comunicacdo Social e do Gerente de
Producéo; e

Xl — Ceder o direito de uso de sua imagem enquanto no exercicio das atribuicées do
cargo, incluindo ac¢des de convénios, pool ou acordo/parceria firmado pela TV Camara.

Cargo: Editor Cinegrafista
Referéncia: 06

Atribuicdes:
| — Responsabilizar-se pela edigdo n&o linear de todo tipo de material produzido pela TV

Cémara;

Il — Atuar na gravac&o de imagens externas e internas a serem exibidas pela TV,
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Il — Responsabilizar-se pela iluminagéo, maquinista, captura de imagens internas e
externas;

IV — Operar e conhecer todos 0s equipamentos necessarios ao exercicio do cargo;

V — Zelar e guardar todos os equipamentos utilizados no exercicio do cargo;

VI — Operar softwares de edi¢gdo de video e audio;

VII — Cumprir demais atribuicées inerentes ao cargo e as determinadas pelo superior
hierarquico;

VIIl — Comparecer as sessdes da Camara Municipal e outras atividades do Legislativo,
quando convocado; e

IX — Atender as determinacdes do Assessor de Comunicagéo Social e das Geréncias.

Cargo: Técnico de Operagoes

Referéncia: 06

Atribuicdes:

| — Responsabilizar-se pela montagem e desmontagem dos equipamentos utilizados nas
diversas operagdes da TV Cémara, sobretudo na edi¢do n&o linear de todo tipo de
/ material produzido;

Il — Responsabilizar-se pela montagem, desmontagem e preparacdo dos cenarios

utilizados nas diversas operagdes da TV Camara;

Il - Operar e conhecer todos os equipamentos de exibicéo;

IV — Operar controle mestre, operagao de diregdo de TV;

V — Responsabilizar-se pela parte técnica das gravagées;

VI — Operar e conhecer todos 0s equipamentos necessarios ao exercicio do cargo;

VI~ Zelar e guardar todos os equipamentos utilizados no exercicio do cargo;
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Vill = Cumprir demais atribui¢cdes inerentes ao cargo e as determinadas pelo superior
hierarquico;

IX — Comparecer as sessbes da Camara Municipal e outras atividades do Legisiativo,
quando convocado; e

X — Atender as determinacdes do Assessor de Comunicagao Social e das Geréncias.

Art. 3° Os cargos e referidas atribuicdes, de que tratam os
artigos 1° e 2° do presente Ato, passarao a fazer parte integrante do Ato da Mesa n°
004/2004, de 02 de abril de 2004.

Art. 4° A atribuicdo determinada ao Diretor da Céamara,
constante do Ato da Mesa Diretora de n°® 004/2004, descrita no item XV, na parte que
relaciona atribuicbes inerentes ao cargo de Diretor — Referéncia 16, que se refere a
atribuicdo de abrir ou fazer abrir toda a correspondéncia dirigida a presidéncia da
Camara Municipal, passara a ser de competéncia exclusiva do gabinete da presidéncia
através de sua assessoria direta ou a quem determinar o presidente da Céamara

Municipail.

Art. 5° Determinar que dentre as atribuicbes do cargo em
comiss@o de Assessor de Comunicacéo Social — Simbolo CCH, conforme previsto no
Ato da Mesa Diretora de n® 004/2004, seja acrescentado o item Xl, com a seguinte

atribuicao:

“XI — Superintender técnica e operacionalmente todas as atividades da TV Camara, bem

como dirigir e supervisionar os trabalhos das equipes”.
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Art. 6° Este ato entrara em vigor na data de sua
publicacdo.

Art. 7° Revogam-se todas as disposigdes em contrario, em
especial o item XV das atribuicdes do cargo de Diretor da Camara, constantes do Ato da
Mesa Diretora n°® 004/2004, de 02 de abril de 2004.

CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI, 11 de setembro de 2007.

2° Secretdrio
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