CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI - SP

PALACIO DA LIBERDADE HA

ATO DA MESA N.° 002/2007

Regulamenta a modalidade denominada pregdo no dmbito da
Cdmara Municipal de Jacarei, para fins de aquisicdo de bens e
servigos comuns, inclusive por meio da utilizagdo de recursos
de tecnologia da informacdo, com os critérios para designagdo
de pregoeiro e equipe de apoio, nos termos da Lei Federal n.°
10.520, de 17 de julho de 2002.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE
JACAREI, USANDO DAS ATRIBUICOES QUE LHE SAO
CONFERIDAS POR LEI E COM FUNDAMENTO NA LEI
FEDERAL N.° 10.520, DE 17 DE JULHO DE 2007,

RESOLVE:

Art. 1.° Para aquisi¢do de bens e servigos comuns, qualquer
que seja o valor estimado, a Camara Municipal de Jacarei podera adotar a licitagdo na modalidade

de pregdo, que serd regida pelas disposi¢cdes constantes deste Ato.

§1.° Pregéo ¢ a modalidade de licitagdo para aquisi¢do de
bens e servicos comuns em que a disputa pelo fornecimento ou prestagdo do servigo € feita por

meio de propostas e lances em sessio publica.

§2.° Consideram-se bens e servigos comuns, para os fins e
efeitos deste artigo, aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente

definidos pelo edital, por meio de especifica¢bes usuais no mercado.

Art. 2.° Podera ser realizado o pregio utilizando-se recursos

de tecnologia da informag&o, denominado “pregdo eletronico”.

Paragrafo vinico. O pregio eletronico serd realizado em
sessdo publica, por meio de sistema eletrdnico que promova a comunicacgéio, via Internet, com as

seguintes caracteristicas:
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I — o sistema deverd utilizar recursos de criptografia e de
autenticacdo que assegurem condi¢des adequadas de seguranca em todas as etapas do certame;

II — o pregdo eletrénico podera ser conduzido por meio de
utilizacdo de recursos de tecnologia da informagéo préprios ou por acordos de cooperacdo técnica

junto a terceiros.

Art. 3.° Cabera ao Presidente da Cadmara, quer seja no pregio
presencial ou no eletronico, determinar a abertura da licitagdo, providenciar o credenciamento do
pregoeiro e da respectiva equipe de apoio, decidir os recursos contra atos do pregoeiro, homologar

o resultado da licitagdo, bem como, quando for o caso, indicar o provedor do sistema eletronico.

Art. 4.° A designacgdo do pregoeiro e da equipe de apoio, para
fins de realizagdio de licitacdo da modalidade pregéo, no &mbito da CAmara Municipal de Jacarei,
regula-se pelas disposi¢des contidas neste Ato, que regulamenta o inciso IV e § 1.° do artigo 3.° da
Lei Federal n.° 10.520, de 17 de julho de 2002.

Art. 5.° O Presidente da Camara Municipal designara, dentre

os servidores do Legislativo, o pregoeiro e a respectiva equipe de apoio, por meio de Portaria.

Art. 6.° O pregoeiro e a equipe de apoio cumprirdo mandato

de 2 (dois) anos, permitida a recondugéo por periodos subseqiientes.

Art.7.° As atribuigdes do pregoeiro, que devera ser

comprovadamente capacitado para exercer a fungio, incluem:

I - o credenciamento dos interessados;
II - o recebimento dos envelopes das propostas de precos e da

documentacdo de habilitagio;
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III — a abertura dos envelopes das propostas de precos, o seu
exame e a classificacdo dos proponentes;

IV — a condugiio dos procedimentos relativos aos lances e a
escolha da proposta ou do lance de menor prego;

V — a adjudicag@o do objeto do certame ao licitante vencedor;

VI - a elaboragdo da ata;

VII — a condugdo dos trabalhos da equipe de apoio;

VIII — o recebimento, o exame e a decisdo sobre recursos; e

IX — o encaminhamento do processo devidamente instruido,

apos a adjudicacdo, a autoridade superior, visando a homologagéo e a contratagfo.

Art. 8. A equipe de apoio sera formada por até 3 (trés)
servidores, na sua maioria ocupantes de cargo efetivo da Camara Municipal e capacitados para
auxiliarem o pregoeiro no que se refere aos aspectos técnicos operacionais envolvidos no pregio,

com respeito ao sistema e ao objeto da licitagdo.

Paragrafo dinico. Poderda a Presidéncia do Legislativo

acrescentar a equipe de apoio membros mais tecnicamente capacitados, dentre os servidores

efetivos ou comissionados, de acordo com a natureza do objeto do certame.

Art.9.° Para o pregdo eletronico serdo previamente

credenciados perante o provedor do sistema eletronico:

I - o Presidente da Camara Municipal,
IT - o pregoeiro;

IIT — os membros da equipe de apoio;
IV — os operadores do sistema;

V — os licitantes.
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§1.° O credenciamento dar-se-4 pela atribuigdo de chave

de identificagdo e de senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

§2.° A chave de identificagio e a senha poderdo ser
utilizadas em qualquer pregdo eletronico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado

ou em virtude da inabilitagdo perante o cadastro de fornecedores.

§3.° A perda da senha ou a quebra do sigilo deverdo ser

comunicadas imediatamente ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

§4.° O uso da senha de acesso pelo licitante ¢ de sua
responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu
representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao Orgdo promotor da licitagdo
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido de senha, ainda que por

terceiros.

§5.° O credenciamento junto ao provedor do sistema
implica na responsabilidade legal do licitante ou seu representante legal e a presuncio de

capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes ao pregdo eletronico.

§6.° O Iicitante serd responsavel por todas as transa¢Oes
que forem efetuadas nos limites de sua titularidade no sistema eletronico, assumindo como firmes
e verdadeiras as propostas e lances, bem como eventual dnus decorrente da perda de negécio

diante da inobservéncia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexo.

Art. 10 Independente do tipo de pregdo realizado, os atos

essenciais serdo documentados em processo respectivo, compreendendo, sem prejuizo de outros:
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I — justificativa da contratacdo;

I — descricdo detalhada do objeto, orgamento, estimativa de
custos e cronograma fisico-financeiro de desembolso, quando for o caso;

III - planilhas de custo;

IV — garantia de reserva orcamentaria, com a indicagdo das
respectivas dotacgdes;

V — autorizacgdo da abertura da licitag¢éo;

VI — designac@o do pregoeiro e equipe de apoio;

VII — edital, anexos e minuta do contrato, quando for o caso;

VIII — parecer juridico;

IX — originais das propostas escritas, da documentagdo de
habilitagéo analisada e dos documentos que a instruirem, quando se tratar de prego presencial;

X — ata da sess@o do preg@o, contendo, sem prejuizo de outros, o
registro dos licitantes credenciados, das propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem de
classificacdo, da analise da documentagdo exigida para habilitagiio e dos recursos interpostos,
sendo que, no caso de pregdo eletronico, a ata podera ser apresentada na forma de extrato emitido
automaticamente pelo sistema utilizado; e

XI — comprovantes da publicacdo do aviso do edital, do
resultado da licitag@o, do extrato do contrato e dos demais atos relativos a publicidade do certame,

conforme o caso.

Art. 11 A sessdo publica do pregéo, conforme se aplique ao

sistema presencial ou eletrdnico, serd regida de acordo com as seguintes regras:

I — para bens e servigos de valores estimados até R$ 80.000,00
(oitenta mil reais), a convocagdo dos interessados serd efetuada por meio de publicacdo de aviso
no Boletim Oficial do Municipio, em jornal de circulagfio local ou regional e, facultativamente,

por meios eletronicos na Internet;
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IT — para bens e servigos de valores estimados acima de R$
80.000,00 (oitenta mil reais), a convocagdo dos interessados sera efetuada por meio de publicagdo
de aviso no Diario Oficial do Estado, no Boletim Oficial do Municipio, em jornal de circulagdo no
Municipio ou na regido, de grande circula¢do no Estado e, facultativamente, por meios eletronicos

na Internet;

III — do aviso constarfio a defini¢do do objeto da licitagdo, o
modo de realiza¢do do pregdo, se pelo sistema presencial ou eletronico, a indicagdo do local, dias
e horarios em que podera ser lida ou obtida a integra do edital, o local ou enderego eletrénico no

qual se realizara a sessdo publica do pregéo;

IV — do edital constarfo:

a) a justificativa da necessidade da contratagio;

b) a definicdo precisa, suficiente e clara do objeto do certame;

¢) a definiggio das exigéncias de habilita¢o;

d) os critérios de aceitagdo das propostas;

e) as sangdes por inadimplemento;

f) as clausulas do contrato, inclusive com fixagdo dos prazos
para fornecimento;

g) as normas que disciplinarem o procedimento; e

h) a minuta do contrato, quando for o caso.

V — o edital fixard prazo nfo inferior a 8 (oito) dias uteis,

contados da ultima publicagéo do aviso, para que os interessados apresentem as propostas;

VI — todas as referéncias de tempo no edital, no aviso e durante
a sessdo publica observardo obrigatoriamente o horario de Brasilia — DF e desta forma serdo

registradas no sistema eletrénico e na documentagéo relativa ao certame;
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VII - os licitantes ou seus representantes legais deverdo estar
previamente credenciados junto ao 6rgdo provedor, no prazo minimo de 3 (trés) dias uteis antes da

data prevista para a realizac@o do pregéo;

VIII — como requisito para a participagdo no pregdo, o licitante
devera manifestar, em campo proprio no sistema eletrénico, o pleno conhecimento e atendimento

das exigéncias de habilitacdo previstas no edital;

IX — a partir do horério previsto no edital terd inicio a sessdo
publica do pregdo, com a divulgac¢dio das propostas de preco recebidas e em perfeita consondncia

com as especificagdes e condi¢des de fornecimento detalhadas pelo edital;

X — aberta a etapa competitiva, os licitantes poderdo efetuar

lances, verbalmente ou por meio do sistema eletrdnico, conforme o caso;

XI — os licitantes poderfio oferecer lances sucessivos, observado

o horério fixado e as regras de aceitagdo dos mesmos;

XII — somente serdo aceitos lances cujos valores forem

inferiores ao wltimo lance que tenha sido aceito;

XIII — ndo serdo aceitos 2 (dois) ou mais lances simultidneos, de

mesmo valor, prevalecendo aquele que tiver sido primeiramente recebido e registrado;

XIV — o pregoeiro anunciara o licitante vencedor imediatamente
apos o encerramento da etapa de lances da sessfio publica ou, quando for o caso, apds a
negociagdo e decisdo pelo pregoeiro acerca da aceitagio do lance de menor valor, adjudicando-lhe

0 objeto;
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XV — caso a oferta ndo seja aceitavel ou o licitante deixe de
atender as exigéncias de habilitacdo, o pregoeiro examinard a oferta subseqiiente, verificando a
aceitabilidade e procedendo & habilitacdo do proponente, na ordem de classificagdo, e assim
sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante

declarado vencedor, adjudicando-lhe o objeto do certame;

XVI — a manifestacdo de interpor recursos sera feita ao final da
sessdo, com registro em ata da sintese das razdes, quando serdo concedidos aos interessados 3

(trés) dias uteis de prazo para a juntada de memoriais;

XVII — decididos os recursos e constatada a regularidade dos
atos procedimentais, o Presidente da Cémara homologard a adjudicagdo, determinando a

contratagdo;

XVIII - como requisito para celebragdo do contrato, devera o

vencedor manter as mesmas condi¢des de habilitagdo;

XIX — perante a situagdo irregular do proponente vencedor,
quando da assinatura do contrato, ou sua recusa ou desinteresse em fazé-lo, o licitante seguinte
serd convocado, obedecendo-se a ordem de classificagdo, sem prejuizo da aplicagdo das sangSes

cabiveis.

Art. 12 Na hipétese de desconexdo com o pregoeiro, no
decorrer da etapa competitiva do pregéo eletronico, o sistema podera permanecer acessivel aos
licitantes para a recepgdio dos lances, retomando o pregoeiro, quando possivel, a atuagdo no

certame, sem prejuizo dos atos realizados.

Pardagrafo dinico. Quando a desconexdo persistir por tempo
superior a 10 (dez) minutos, a sessfio do pregdo eletronico serd suspensa e tera reinicio somente

apds comunicagio expressa a todos os participantes.
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Art. 13 Aplicar-se-4 a este Ato, no que for compativel, a
regulamentacio dos Decretos Federais n.° 3.555/00 e 5.450/05, obedecendo-se ao disposto na Lei

Federal n.° 10.520/02 e, subsidiariamente, na Lei Federal n.° 8.666/93.

Art. 14 Este Ato entrard em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 15 Revogam-se as disposi¢des em contrario.
AFIXE-SE E PUBLIQUE-SE.

Camara Municipal de Jacarei, 9 de margo de 2007.

JOSE CARL 0GO

esidente

PAIVA GRILO

1.° Secretario 2.° Secretario
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