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Oficio n® 057/2017-GP

Jacarei, 25 de janeiro de 2017

Excelentissima Senhora Presidente,

Encaminho anexo, Projeto de Lei n° 3/2017, para apre
Vereadores.

Projeto de Lei n° 03/2017 —Cria a Secretaria de Infraestry
estabelece a estrutura administrativa, os cargos de provime
outras providéncias.

Solicitamos ainda, sejam as proposicdes submetidas ao

>ciacdo dos Senhores

jtura Municipal — SIEM
nto em comissdo e da

regime de tramitagdo

urgente nos termos do Artigo 91, inciso |, Paragrafo i, da Resclugdo 842, de 29 de

setembro de 2005.

Sendo 0 que nos compete para o momento, aproveitamos a oportunidade para renovar

votos de estima e consideragéo.

Atenciosamente,

IZAIAS JOSE DE SANTANA
Prefeitoc do Municipio de Jacarei

A Excelentissima Senhora
LUCIMAR PONCIANO
D.D. Presidente da Cémara Municipal de Jacarei / SP
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Prefeitura de Jacarei
(Gabinete do Prefeito

PROJETO DE LEI N° 3, DE 25 DE JANEIRO DE 2017

Cria a Secretaria de Infraestrutura Municipal, estabelece a
estrutura administrativa, os cargos de provimento em comissao

e dé outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JACAREI, USANDO DAS
ATRIBUICOES QUE LHE SAO CONFERIDAS POR LE|, FAZ
SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E ELE
SANCIONA E PROMULGA A SEGUINTE LEI;

TITULO |

DISPOSIGOES GERAIS

CAPITULO I

DA ORGANIZAGAO E ATRIBUICOES

Art. 1° Fica criada a Secretaria de Infraestrutura Municipal tendo
como finalidade prover, de forma direta ou através de terceirizagdo, o Municipio de obras publicas

e demais servigos necessarios & manutengio e melhoria de todo o equipamento urbano e rural.
Art. 2° A Secretaria de Infraestrutura Municipal compete:

| - desenvolver e executar projetos técnicos de obras publicas para

toda a administracéo direta e indireta,
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Il - proceder a abertura de estradas e de ruas municipais;

Ill - executar servicos de pavimentacio e

logradouros publicos;

IV - executar a fiscalizagdo de obras

pertinentes @ manutencéo de préprios municipais;

correlatos de vias e de

publicas, inclusive as

V - executar canalizagdo e drenagem de canais, cérregos e galerias;

VI - realizar engenharia, operacio e fiscalizacéo do trafego urbano;

VIl - executar os servigos de conservacio e

de apoio a zona rural;

limpeza de logradouros e

VIl - executar servicos de conservacdo de estradas e pontes
municipais;

IX - promover servicos de manutencdo e execucdo de transportes
internos;

X - coordenar a execucdo de servicos nmas diversas regides do
Municipio;

Xl - coordenar as acdes relativas a educacio para o transito;
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municipal;

veiculos do Poder Executivo Municipal;

atribuidas pelo Prefeito.

seguintes unidades administrativas:

XII - gerenciar e executar os servicos relat

vos ao transporte publico

XII - gerenciar e executar os servigos de| manutencdo da frota de

XIV - desenvolver outras atividades afeta

CAPITULO Il

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

s que Ihe venham a ser

Art. 3° A Secretaria de Infraestrutura Municipal é composta das

I — Gabinete da Secretaria de Infraestrutura
a) Secretaria Adjunta;
b) Assessoria Técnica;
¢) Assessoria Comunitéria;

d) Assisténcia de Gabinete;

II - Diretoria de Obras Viarias:
a) Geréncia de Manutencéo de \
b) Geréncia de Usina de Asfalto;

c) Geréncia de Obras Viarias; |
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d) Geréncia de Obras de Drenagem e Geo

[l - Diretoria de Projetos:

a) Geréncia de Orcamentos,

b) Geréncia de Projetos Viarios:

c) Geréncia de Projetos Comu
do Municipio;

d) Geréncia de Projetos Civis:

e) Geréncia de Projetos de Dre

[V - Diretoria de Manutenc3o e Conservacsz
a) Geréncia de Manutencao de

b) Geréncia de Manutencio de E

V - Diretoria de Obras Civis:

a) Geréncia de Obras de Préprios;

b) Geréncia de Obras de Edificac

c) Geréncia de Obras de Proprios
da Salde.

VI - Diretoria de Manutencao e Conservacac
a) Geréncia de Estradas Rurais,
b) Geréncia de Conservacao de V

c) Geréncia de Conservacao de Vi

VII - Diretoria de Logistica e Equipamentos:

Praga dos Trés Poderes, 73 - 2° andar - Centro - Jacarei - SP
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a) Geréncia de Transporte Interno,

b) Geréncia de Oficina.

VIII - Diretoria Administrativa:

a) Geréncia Administrativa,

b) Geréncia de Planejamento Orcamentario;

Art. 4° Fica aprovado o Quadro Demo
Comisséo da Secretaria de Infraestrutura Municipal na forma do Anexo.

CAPITULO IIl |

DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

SECAO |

nstrativo dos Cargos em

DO GABINETE DA SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA MUNICIPAL

Art. 5° Ao Gabinete compete:

| - coordenar e supervisionar, sob orientacdo do Secretario e do

Secretario Adjunto, as atividades de planejamento, organizacéo, execucdo e gerenciamento das

funcbes técnicas e administrativas desenvolvidas pelos érgdos de execucdo e de apoio

administrativo;

Il - promover a integracdo e interagdo entre os diversos érgaos da

Secretaria e as politicas e agbes definidas em todas as areas; |
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Il - auxiliar e assessorar o Secretario no exercicio de suas

atribuicdes;

IV - coordenar e orientar a realizacdo de

estudos, levantamento de

dados e elaboragdo de propostas de projetos que levem a melhoria do desenvolvimento das

atividades da Secretaria e dos seus servicos;

V - executar outras atividades correlatas jou que |he venham a ser

atribuidas.

Art. 6° A Secretaria Adjunta de Obras compete:

.. .| ~ , .
| - coordenar e supervisionar, sob orientagdo do Secretario, as

atividades de planejamento, organizacdo e execucdo e gerenciamento das funcdes técnicas e

administrativas desenvolvidas pelos érgios de execucio de obras e servicos de engenharia viaria

e de edificagbes e de apoio administrativo;

It - promover a integragéo e interacio entre os diversos orgaos da

Secretaria e as politicas e acdes definidas em toda as areas;

Il - auxiliar e assessorar o Secretario no exercicio de suas

atribuicbes;

IV - coordenar e orientar a realizacdo de
dados e elaboragdo de propostas de projetos que levem a melhoria

atividades da Secretaria e dos seus servicos;

estudos, levantamento de

do desenvolvimento das

V - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser

atribuidas pelo Secretario.

Art. 7° A Assessoria Técnica compete:

Praga dos Trés Poderes, 73 - 2° andar - Centro - Jacarei - SP
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| — assessoria sobre assuntos de natur
analise e avaliacdo estratégica a respeito das decisdes politico-admin

pelos Secretarios;

eza técnica, apresentando

strativas a serem tomadas

Il - promog&o de estudos e emissdo de pareceres sobre as matérias

de competéncias de sua Secretaria;

[l - coordenacao da busca de informagde

a Secretaria para elaboragdo de respostas as solicitagdes emanadas da

IV - executar outras atividades correlatas
atribuidas ao Gabinete.

s, bem como de subsidios

s autoridades;

ou que lhe venham a ser

|
Art. 8° A Assessoria Comunitaria compete%:

| - acompanhar o cronograma de obras da

demais 6rgaos da Prefeitura existentes na localidade;
Il - promover os mecanismos de participa

Il - levantar informacdes de campo sobr

publicos e necessidades das regibes;

IV - encaminhar a demanda das regides p
ao atendimento das necessidades de todas as regides;

s regides, juntamente com

¢éo junto a populacao;

e a situacdo dos servicos

ara as Secretarias visando

|
V - realizar atendimento ao publico e encaminhar para os 6rgaos

' competentes para que busquem responder as demandas da populac3o;

It - levantar informagdes de campo sobr

publicos e necessidades das regiées;

[V - estabelecer o relacionamento com to

e a situacdo dos servicos

das as areas da adminis-

tragao direta e indireta e entidades da sociedade civil, visando atender as demandas da popu-

lacdo das regides atendidas; e

Praca dos Trés Poderes, 73 - 2° andar - Centro - Jacaref - SP

Telefone: (12) 3955-9111 - Fax: (12) 3961-1092 - gabinete@jacarei.sq.gov.br

- A




Prefeitura de Jacarei
Gabinete do Prefeito

V - executar outras atividades correlatas| ou que the venham a ser
atribuidas ao Gabinete.

Art. 9° A Assisténcia de Gabinete compete:

| - assistir ao Secretario na coordenacdo e execucio dos assuntos da
Secretaria;

Il — organizar as atividades de natureza administrativa e operacional;

i
Il — assistir ao titular da area em questbes relativas as unidades

. . |
educacionais da Secretaria;

. | . . .
[V — promover propostas de melhoria das rotinas administrativas e
operacionais de sua secretaria;

V — executar e coordenar atividades de natureza administrativas e

operacionais da area;

|
. . I Lo . .
VI - gerenciar o cerimonial interno da Secretaria em conjunto com os

demais membros definidos pelo Secretario: e

|
|
VII - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pelos seus superiores.

SECAO II

DA DIRETORIA DE OBRAS VIARIAS

Praca dos Trés Poderes, 73 - 2° andar - Centro - Jacarei - SP
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Art. 10. A Diretoria de Obras Viarias compete:

| - coordenar a execucdo de obras para pavimentacdo e

drenagem de dguas pluviais de vias pUblicas municipais;

Il - coordenar a execucdo de obrals por Administracido direta

nas areas de pavimentagdo e drenagem de aguas pluviais de vias publicas municipais;

|
- | -~ -
Il - coordenar obras de implantagdo de macro e micro

drenagem;

[V - coordenar a execucdo de |obras pelo processo de

contribuicdo de melhoria e plano comunitario municipal de melhoramen’ltos;

|
|
|
. arrp e a . | . o . e
V - avaliar, reequilibrio econdmico e financeiro solicitados por

. . .. . .|
contratadas e responder por todas as informacdes técnicas relativas as|obras contratadas;

|
|
VI - desenvolver outras atividades afetas que lhe venham a ser

atribuidas pelo Secretéario.

Art. 11. A Geréncia de Manutencdo de Vias Pavimentadas

compete:

I - supervisionar servigos referentes;a manutencdo de guias e

sarjetas, redes de drenagem, pavimentos calgadas e passeios publicos;

, I
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Telefone: (12) 3955-9111 - Fax: (12) 3961-1092 - gabinete@jacarei.sp.gov.br




Prefeitura de Jacarei
Gabinete do Prefeito

Il - vistoriar e analisar as solicitagc")es| dos municipes;
i
|
i
I - requisitar e controlar, sob siuperviséo do Diretor, os
materiais utilizados nos trabalhos da Geréncia;

IV - fiscalizar a execucéo dos trabalhos desenvolvidos por
empresas contratadas;

|
V - desenvolver outras atividades afetas que lhe venham a ser

|
atribuidas pelo Diretor e Secretéario. |
|

Art. 12. A Geréncia de Usina de Asfa'lto compete:
|

| - analisar agregados;
I - controlar a qualidade do asfalto;

[l - coordenar e orientar servigos de producéo da Usina de

Asfalto; |

IV - desenvolver outras atividades afe;tas que lhe venham a ser
atribuidas pelo Diretor e Secretario.

1
i
u
|
!
Art. 13. A Gerencia de Obras Viarias (::ompete:

|

|

|

Praga dos Trés Poderes, 73 - 2° andar - Centro - Jacarei - SP |
Telefone: (12) 3955-9111 - Fax: (12) 3961-1092 - gabinete@jacarei.sp.gov.br




4

Prefeitura de Jacarel
Gabinete do Prefeito i

| - fiscalizar e gerenciar todas as! obras por Administracéo
Indireta de drenagem de aguas pluviais e pavimentacio;

. | . ~ .
[l - gerenciar os contratos das obras por Administragdo Indireta,

elaborando relatérios sobre 0 andamento das mesmas;
|
|
|
|
HI - gerenciar as obras por fl’\dmlmstragao Direta de

pavimentagdo e drenagem de aguas pluviais, elaborando cronogramas de execucdo e relatérios

sobre o0 andamento das mesmas; '
|
|

I
IV - fiscalizar e controlar todos 0§ métodos de ensaios e
- .. . |
controles tecnolégicos dos materiais e servicos executados pela contrat:?da;

i

|
V - supervisionar e acompanhar ias medi¢cdes das obras

contratadas; |
|
|
i
|

VI - avaliar, quando necessario, ;os indices de reajustes
solicitados pela contratada e responder por todas as informacées tecmcas relativas as obras de

drenagem de aguas pluviasi e pavimentacéo; |
|
|
|
VII - desenvolver outras atividades afe tas que Ihe venham a ser
atribuidas pela Diretoria. '
i
i
. |
Art. 14. A Geréncia de Obras de Drenagem e Geotécnicas

|
| - fiscalizar e gerenciar as obras por Administracao Indireta de
|

compete:

macro drenagem e geotécnicas;

|

|

|

|

Praga dos Trés Poderes, 73 - 2° andar - Centro - Jacarei - SP :
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|
l
Prefeitura de Jacarei
|
i
i
|

Il - gerenciar os contratos das obras por Administragéo Indireta,
elaborando relatérios sobre o0 andamento das mesmas;

|
I - gerenciar as obras por Admin%istragéo Direta de macro

. - ~ gz -
drenagem e geotécnicas, elaborando cronogramas de execucio e rele}torlos sobre o andamento
das mesmas: ’

IV - fiscalizar e controlar todos os métodos de ensaios e
. o . |
controles tecnoldgicos dos materiais e servigos executados pela contratada;

|

|
V' - supervisionar & acompanhar ias medicées das obras

contratadas; ;
VI - avaliar, quando necessario, c!)s indices de reajustes
solicitados pela contratada e responder por todas as informacdes técni!cas relativas as obras de

macro drenagem e geotécnicas; |

VIl - desenvolver outras atividades afetas que lhe venham a ser
atribuidas pela Diretoria.

|
|
i
|
SECAO 1lI :
|
DA DIRETORIA DE PROJETOS :

|

i

Art. 15. A Diretoria de Projetos compete:
|
i
i
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|
| - coordenar a elaboracéo de projétos para pavimentacdo de
|

bairros, anéis viarios, rotatérias e memoriais descritivos; i
i

= | . .
Il - coordenar a elaboracdo de projetos de macro e micro

drenagem; |
|
o .
Ill - coordenar estudos de bacias hldlrograflcas para projetos de
macro e micro drenagem; i
|
|
|
IV - coordenar a elaboragdo de projetos para as obras de
|
edificactes; l
|
|

~ |
VV - coordenar a elaboracao deitodos os documentos e

processos para a licitagao de obras como: projetos, editais, memoriais !descritivos, especificagdes,
i

etc; i
i
|

i
i
VI - coordenar a elaboracéo do processo de contribuicdo de

melhoria e plano comunitario municipal de melhoramentos das obras a serem licitadas, bem como

da iluminagao publica; |
|
i
!
VI - supervisionar e orientar as equipes de trabalho do PCMM
|
— Plano Comunitario Municipal de Melhoramentos, iluminag&o publica e topografia;
|
|

|
VIII - desenvolver outras atividades afetas que lhe venham a

ser atribuidas pelo Secretario. |

Art. 16. A Geréncia de Orcamentos icompete:

Praga dos Trés Poderes, 73 - 2° andar - Centro - Jacaref - SP
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- . |
I - supervisionar e realizar onl'gamento de obras de
pavimentagéo, drenagem e edificacdes; ’

. | .
Il - calcular custos de insumos e/ou slerwg;os;

. |, . ,
Hl - levantar as necessidades de servigos, calculos de dreas e
|
volumes;

|
|
|
IV - avaliar o BDI (Beneficios e Despesas Indiretas) a ser
|
utilizado para orgamentos de obras a serem licitadas;

. P . | -
V - avaliar os indices de reajustes a serem utilizados;
|

VI - desenvolver outras atividades afe:tas que lhe venham a ser
atribuidas pela Diretoria. |

i
Art. 17. A Geréncia de Projetos Viarios compete:

| - fiscalizar a elaboracdo de projeto:s para pavimentacdo de
vias publicas municipais; i
|

i
Il - elaborar todos os documentos e processos para a licitacéo

de obras como: projetos, editais, memoriais descritivos, especificacdes, gntre outras;

|
lli - desenvolver outras atividades afeﬁas que [he venham a ser
atribuidas pela Diretoria. :

Praga dos Trés Poderes, 73 - 2° andar - Centro - Jacarei - SP
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Art. 18. A Geréncia de Prlojetos Comunitarios de
Melhoramentos do Municipio compete:

| - executar todas as atividades! relacionadas ao Plano
Comunitario Municipal de Melhoramentos e iluminacgéo publica; '
|

Il - coordenar os servicos de campo jpara a medicdo e controle
de testadas de lotes: |

Il - proceder levantamento e execucdo de todas as
documentagdes necesséarias ao PCMM e atividades afins; i

i
|
IV - atender ao municipe para esclarecimentos de assuntos

pertinentes ao PCMM; :
|
i

V - implantar e gerenciar canais de comunicacgao entre o Poder
Executivo e o municipe para assuntos do PCMM; i

| .
VI - administrar o banco de informagc")(las relativas ao PCMM;

i
i
VIl - desenvolver outras atividades afetas que lhe venham a ser
atribuidas pela Diretoria. !

Art. 19. A Geréncia de Projetos Civis éompete:

|
[ - fiscalizar a elaboracéo de projetos éara obras de edificacées
publicas municipais; ,

|
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Il - elaborar todos os documentos eiprocessos para a licitacdo
. . . .. . L
de obras como: projetos, editais, memoriais descritivos, especificacdes, entre outras:
|
|

HI - desenvolver outras atividades aft:atas que lhe venham a ser
atribuidas pela Diretoria. :

Art. 20. A Geréncia de Projetos dei; Drenagem e Geotécnico
compete: ?
|
|

| - fiscalizar a elaboracdo de projetos para obras de e macro e
|

micro drenagem e de obras geotécnicas em areas municipais; |

i
|
[l - elaborar todos os documentos e processos para a licitacéo
de obras como: projetos, editais, memoriais descritivos, especificacées, entre outras;
|

[l - desenvolver outras atividades afetas que lhe venham a ser

|
atribuidas pela Diretoria.

SECAO IV

DA DIRETORIA DE MANUTENGCAO E CONSERVACAO CIVIL
' !

Art. 21. A Diretoria de Manutengcdo e Conservacéo Civil
compete: |

|
I - coordenar a execucdo de servicos de manutencio em
edificagbes publicas e préprios publicos municipais;
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I, ~
[l - coordenar a execucdo de servicos de manutencio por
Administracdo direta nas areas de edificagbes publicas e préprios publicos municipais;
I
|
i
I - avaliar, reequilibrio econdmico |e finaceiro solicitados por
contratadas e responder por todas as informacdes técnicas relativas as obras contratadas;

|
IV - desenvolver outras atividades afetas que Ihe venham a ser
atribuidas pelo Secretério. '

Art. 22. A Geréncia de Manutengl“o de Préprios Puablicos
compete: |
i

I - compete a coordenacio, planejamento e orientacdo da
execucao das servigos de manutencéo geral de proprios publicos:

Il - planejar, coordenar, orientar € executar atividades da
|

Diretoria;

lIl - desenvolver outras atividades afeitas que lhe venham a ser
atribuidas pela Diretoria. !

Art. 23. A Geréncia de Manutencao d¢ Edificagbes compete:

I.- compete a coordenacio, planejamento e orientacdo da

execucao das servigos de manutencao geral de edificagbespublicas; |
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Il - planejar, coordenar, orientar ;e executar atividades da
Diretoria; '

|
[l - desenvolver outras atividades afetas que Ihe venham a ser

atribuidas pela Diretoria.

SECAO V
DA DIRETORIA DE OBRAS CIVIS
|
|
Art. 24. A Diretoria de Obras Civis compete:
|

| - fiscalizar e gerenciar todas as |obras por Administracdo
Indireta de obras de edificacées e de préprios publicos;

Il - gerenciar os contratos das obras por Administracao Indireta,
elaborando relatérios sobre o andamento das mesmas;

lll - gerenciar as obras por Admmlstragao Direta de obras de
edificagcbes e de prdprios publicos, elaborando cronogramas de execucdo e relatérios sobre o

andamento das mesmas;

IV - fiscalizar e controlar todos os métodos de ensaios e

|
controles tecnoldgicos dos materiais e servigos executados pela contratacltla;
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V' - supervisionar e acompanhar as medicbes das obras
contratadas; !

VI - avaliar, quando necesséario, os indices de reajustes
solicitados pela contratada e responder por todas as informacées tecnlcas relativas as obras de

drenagem de aguas pluviasi e pavimentacao;
VII - desenvolver outras atividades af;etas que lhe venham a ser
atribuidas pela Diretoria. i
|

Art. 25. A Gerencia de Obras de Préprios compete:

| - compete a coordenacio, pfanejamento e orientacdo da
execucao das obras de proprios publicos municipais;

Il - planejar, coordenar, orientar e executar atividades da
Diretoria;

Il - desenvolver outras atividades afetas que lhe venham a ser
atribuidas pelo Secretario.

Art. 26. A Geréncia de Obras de Edificacées compete:

| - coordenar e gerenciar todas as obras por Administracdo
Indireta na area de Edificaces;
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Il - gerenciar todos os contratos de obras por Administracéo
Indireta na area de edificagbes, elaborando relatérios sobre o) andamen’ﬁo das mesmas;

Il - fiscalizar e controlar todos os métodos de ensaios e
controles tecnoldgicos dos materiais e servigcos executados pela contratada;

|
IV - fiscalizar, supervisionar e acompanhar as medicdes das

obras contratadas;

V - avaliar, quando necessario, os indices de reajustes
solicitados pela contratada e responder por todas as informacdes técnicas relativas as obras de

edificagtes.

VI - desenvolver outras atividades afétas que Ihe venham a ser
atribuidas pela Diretoria. '

Art. 27. A Geréncia de Obras de Pérprios Pulblicos da
Educacéo e da Satde compete: '

| - coordenar e gerenciar todas as pbras por Administracdo
direta na area de Edificactes da Eduacacéo e da Saude;

I - elaborar planilhas quantitativa§s para reformas efou
adaptacdes de préprios municipais da area da salde e da educacio;
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lll - elaborar e dimensionar recursos humanos e materiais para
execucdo de servicos de manutencido de proprios da salde e 'da educacio (carpintaria,

serralheria, eletricidade, alvenaria, hidraulica e pintura);

IV - elaborar planilhas quantitativas/orgamentarias, inclusive
BDI, de obras civis de pequeno e médio porte;

V - elaborar, requisitar e controlar aquisicdo. de
material/equipamento/ferramenta para area de manuteng&o de préprios da satde e da educacao;

VI - acompanhar, com emissdo periédica de relatérios, o
desempenho e eficiéncia das equipes de trabalho; i
|
VII - desenvolver outras atividades afetas gue lhe venham a ser

atribuidas pela Diretoria.

SECAO VI

DA DIRETORIA DE MANUTENGAO E CONSERVAGAO VIARIA

Art. 28. A Diretoria de Manutengéo e Conservacédo Viaria

compete: |

I - assessorar o Secretario nas questdes que envolvam a

manutencéo e a conservacao de vias publicas municipais, guias, sarjetas e calcadas;
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Il - supervisionar os servicos referentes @ manutencao e

conservacdo de pavimentos, micro drenagem, guias, sarjetas e calgadas;

[fl" - supervisionar os servigos referentes 3 manutencao e

~ . . C . |
conservagao de vias publicas municipais no pavimentadas;

IV - execucdo de servicos de manutencdo e conservacdo da

drenagem de aguas pluviais e fluviais; !

|
V - coordenar os trabalhos de vistoria e andlise de solicitagbes

dos municipes;

VI - requisitar e controlar os materiais utilizados nos trabalhos
da Diretoria;

VII - desenvolver outras atividades afetas que lhe venham a ser

atribuidas pelo Secretario.

Art. 29. A Geréncia de Estradas Rurais compete:

[ - supervisionar servigos referentes a. manutengao de estradas

€ acessos rurais; f

Il - programar as equipes para execucao dos servicos;

HI - manter o cadastro técnico das estradas rurais;
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[V - responder pelo programa de patrutha agricola, na
C A . . ,yn . i . .
assisténcia aos pequenos agricultores e fomento a politica agricola do Municipio, em conjunto

com a Secretaria de Desenvolvimento Econdmico; '

V - acompanhar a patrulha mecanizada do "Consércio Trés
Rios", quando em atividade no Municipio;

VI - vistoriar e analisar as solicitacdes dos municipes;

VIl - requisitar e controlar, sob a supervisdo do Diretor, os
materiais utilizados nos trabalhos da Geréncia;

VIII - fiscalizar a execugdo dos trabalhos desenvolvidos por
empresas contratadas.

Art.  30. A  Geréncia de Conservacdo de Vias
Urbanas compete:

| - supervisionar servicos de conservacao de vias urbanas;

Il - vistoriar e analisar as solicitacdes dos municipes

Il - requisitar e controlar, sob supervisdo do Diretor, os
|
materiais utilizados nos trabalhos da Geréncia;

Praga dos Trés Poderes, 73 - 2° andar - Centro - Jacare - SP
Telefone: (12) 3955-9111 - Fax: (12) 3961-1092 - gabinete@jacarei.sp.gov.br




Prefeitura de Jacaref
Gabinete do Prefeito

IV - fiscalizar a execucdo dos trabalhos desenvolvidos por

empresas contratadas;

V - desenvolver outras atividades afetas que lhe venham a ser

atribuidas pelo Diretor e Secretario.

Art. 31. A Geréncia de Conservacdo de Vias N3o

Pavimentadas compete:

]
I - supervisionar servicos referentes a manutencdo e

conservagédo de vias ndo pavimentadas:;

Il - supervisionar a programacao de equipes para execucio dos

Servicos;

Il - requisitar e controlar, sob a supervisdo do Diretor, os

materiais utilizados nos trabalhos da Geréncia;

IV - fiscalizar a execugdo dos trabalhos desenvolvidos por

empresas contfratadas;

V - desenvolver outras atividades afetas que |he venham a ser
atribuidas pelo Secretario.
SECAO VI
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DA DIRETORIA DE LOGISTICA E EQUIPAMENTOS
Art. 32. A Diretoria de Logistica e Equipamentos compete:

I - orientar e controlar os veiculos e equipamento préprios e
locados utilizados em servicos e obras;

Il - responsabilizar-se pela politica de ‘manutencgéo de frota;
[l - executar a politica social de servicos da Secretaria;
IV - cuidar da documentacdo dos equipamentos e veiculos;

V - desenvolver atividades afetas que lhe venham a ser
- atribuidas pelo Secretario.

SEGAO VIII
DA GERENCIA DE TRANSPORTE INTERNO

Art. 33. A Geréncia de Transporte Interno compete:

| - programar os veiculos por equipe/servicos;

I - controlar quilometragem, horarios e consumo de
combustivel;

Il - controlar o estado dos veiculos;

[V - prever e planejar aumento ou desativacéo dos vejculos;
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atribuidas pela Diretoria.

frota;

Servicos;

reposicao;

atribuidas pela Diretoria.

V - coordenar as agdes de apoio social:

VI - desenvolver outras atividades afetas que lhe venham a ser

SECAO IX
DA GERENCIA DE OFICINA
Art. 34. A Geréncia de Oficina compete:

v e - ! -
| - controle , registro e estatistica dos servigos executados na

Il - cadastrar, aprovar e auditar fornecedores de pecas e

Il - padronizar e controlar o recebimento técnico de pecas de

IV - executar a politica de manutencéo preventiva da frota;
V - manter politica permanente de avaliacdo do ativo;

VI - desenvolver outras atividades afetas que lhe venham a ser

DA SECAO X

DA DIRETORIA ADMINISTRATIVA
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Art. 35. A Diretoria Administrativa compete:

I - administrar, sob orientacdo do Secretario, as atividades
administrativas e orcamentarias desenvolvidas pelos 6rgéos de gestdo da secretaria;

Il - promover a integrag&o e interacio entre os diversos orgaos

da Secretaria e as politicas e a¢bes definidas em toda as areas;

lll - auxiliar e assessorar o Secretario no exercicio de suas

atribuicoes;

IV - orientar a realizagdo de estudos, levantamento de dados
administrativos e orcamentario$ que levem a melhoria do desenvolvirhento das atividades da

Secretaria e dos seus servigos:

V - executar outras atividades correlatas ou gue [he venham a

ser atribuidas pelo Secretario.
Art. 36. A Geréncia Administrativa compete:

[ - prover a Secretaria e suas Diretorias com servicos de

secretariado e telefonia;

Il - controlar o fluxo processual e documental e protocolar
dentro da Secretaria, entre as secretarias do municipio e entre esta e as demais instituicGes de
sua relacio; '

HII - coordenar a execugdo de servicos de suporte a Secretaria,

sejam estes proprios da Prefeitura ou terceirizados;
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IV - controlar os bens patrimoniais da Secretaria, bem como
aqueles cedidos para uso por outras instituicbes, inclusive no que tange & sua conservacdo e
manutencao;

V - coordenar a administracdo de pessoal contemplando todas
as suas esferas;

VI - prestar suporte as demais estruturas da Secretaria ou agir
como interlocutor com a organizacio responsavel nas questdes relativas a tecnologia da

informacéo;

VIII - desenvolver outras atividades afetas que lhe venham a

ser atribuidas pelo Secretario.
Art. 37. A Geréncia de Planejamento e Orgamentéario compete:

| - prover os servigos e materiais que dao suporte as acoes da
Secretaria;

Il - programar as despesas de manutengado e os investimentos
da Secretaria;

HII - acompanhar a execucéo orcamentaria da Secretaria;

IV - subsidiar os processos de aquisicio de materiais e
servigcos para a Secretaria;
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V - coordenar o suprimento de materiais permanentes e
materiais de consumo para todas as estruturas a atividades da Secretaria;

V1 - desenvolver outras atividades afetas que lhe venham a ser
atribuidas pelo Secretario.

CAPITULO IV

DAS ATRIBUIGOES ESPECIFICAS DOS TITULARES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM
COMISSAO

SECAO |

DO SECRETARIO DE INFRAESTRUTURA MUNICIPAL

Art. 38. Ao Secretério de Infraestrutura Municipal compete

praticar todos os atos de diregdo das competéncias da Secretaria previstas no art. 2° desta Lei.

SECAO II

DOS DEMAIS TITULARES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Art. 39. Ao Secretério Adjunto de Infraestrutura compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar, administrar e fazer exe-
cutar, sob a orientacio do Secretario, a programacao dos servigos afetos a sua area dentro dos

prazos previstos;
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Il - prestar assisténcia e despachar o expediente de sua area

diretamente com o Secretério;

Il - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantacdo de ser-

vicos de interesse da Administracao;

IV - promover a integracéo e interagZo entre os diversos 6rgaos

da Secretaria e as politicas e agbes definidas em todas as areas;

V - orientar seus subordinados na realizacdo dos trabalhos,

bem como na sua conduta funcional; e

VI - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a

ser atribuidas pelo Secretario.

Art. 40. Ao Diretor de Obras Viarias compete:

I - planejar, supervisionar, coordenar, administrar e fazer
executar a programacdo das agbes de execugdo de obras para pavimentacdo e drenagem de

aguas pluviais de vias publicas municipais;

Il - prestar assisténcia e despachar o expediente de sua area

diretamente com as autoridades superiores;

Il - coordenar obras de implantacdo de macro e micro

drenagem:;
[V - coordenar a execucdo de obras pelo processo de
contribuicdo de melhoria e plano comunitario municipal de melhoramentos;
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V - avaliar reequilibrio econémico e finaceiro solicitados por

contratadas e responder por todas as informacdes técnicas relativas as obras contratadas;

VI - orientar seus subordinados na realizagdo dos trabalhos,

bem como na sua conduta funcional;

VII - desenvolver outras atividades afetas que lhe venham a

ser atribuidas pelo Secretario.

Art. 41. Ao Gerente de Manutencdo de Vias Pavimentadas
compete:

I - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programacio
das acGes referentes a manutencéo de guias e sarjetas, redes de drenagem, pavimentos calcadas

e passeios publicos;

Il - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantacdo de
estudos e projetos dentro da sua area de atuacio;

Il - prestar assisténcia aos seus superiores;

IV - fiscalizar a execugdo dos trabalhos desenvolvidos por

empresas contratadas;

V - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pelos seus superiores.
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Art.42. Ao Gerente de Usina de Asfalto compete:

| - analisar agregados;

[l - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantacdo de

estudos e projetos e controlar a qualidade do asfalto:

lIl - coordenar e orientar servicos de producdo da Usina de
Asfalto;

[V - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser -

atribuidas pelos seus superiores.
Art. 43. Ao Gerente de Obras Viarias compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programacéo

dos servicos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

Il - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantacdo de

projetos dentro da sua area de atuacao;

Il - gerenciar as obras por Administracdo Direta de
pavimentagdo e drenagem de aguas pluviais, elaborando cronogramas de execucao e relatérios

sobre 0 andamento das mesmas;

Praga dos Trés Poderes, 73 - 2° andar - Centro - Jacarei - SP
Telefone: (12) 3955-9111 - Fax: (12) 3961-1092 - gabinete@)jacarei.sp.gov.br




Prefeitura de Jacarei
Gabinete do Prefeito

IV - fiscalizar e controlar todos os métodos de ensaios e

controles tecnolégicos dos materiais e servigos executados pela contratada;

V - prestar assisténcia aos seus superiores.

Art. 44. Ao Gerente de Obras de Drenagem e Geotécnicas
compete:

I - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programacao
dos servicos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

Il - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantacdo de

projetos dentro da sua area de atuacao;

Il - gerenciar as obras por Administracdo Direta de macro
drenagem e geotécnicas, elaborando cronogramas de execucdo e relatérios sobre o andamento

das mesmas;

IV - fiscalizar e controlar todos 0s métodos de ensaios e

controles tecnolégicos dos materiais e servigos executados pela contratada;
V' - supervisionar e acompanhar as medicdes das obras

contratadas;
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VI - avaliar, quando necessario, os indices de reajustes
solicitados pela contratada e responder por todas as informacdes técnicas relativas as obras de

macro drenagem e geotécnicas;

VIl - prestar assisténcia aos seus superiores.

Art. 45. Ao Diretor de Projetos compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programacao

dos servigos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

Il - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantacdo de

projetos dentro da sua area de atuacao;

lll - coordenar estudos de bacias hidrogréficas para projetos de

macro e micro drenagem;

IV - coordenar a elaboragdo de projetos para as obras de

edificactes;

V - coordenar a elaboracdo de todos os documentos e
processos para a licitagdo de obras como: projetos, editais, memoriais descritivos, especificacdes,

etc;

VI - coordenar a elaboragdo do processo de contribuicdo de
melhoria e plano comunitario municipal de melhoramentos das obras a serem licitadas, bem como

da iluminagdo publica;
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VIl - supervisionar e orientar as equipes de trabalho do PCMM

— Plano Comunitario Municipal de Melhoramentos, iluminagéo publica e topografia;

VIII - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pelos seus superiores.

Art. 46. Ao Gerente de Orgamentos compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programacao

dos servicos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

[l - calcular custos de insumos e/ou servigos;

[ll - levantar as necessidades de servicos, céalculos de areas e

volumes;

IV - avaliar o BDI (Beneficios e Despesas Indiretas) a ser

utilizado para orcamentos de obras a serem licitadas;

V - avaliar os indices de reajustes a serem utilizados;

VI - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

-atribuidas pelos seus superiores.

Art. 47. Ao Gerente de Projetos Viarios compete:
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| — planejar, supervisionar, coordenar e executar a programacao

dos servigcos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

Il - fiscalizar a elaboragdo de projetos para pavimentacdo de
vias publicas municipais;

[Il - elaborar todos os documentos e processos para a licitagao
de obras como: projetos, editais, memoriais descritivos, especificacdes, entre outras;

IV - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pelos seus superiores.

Art. 48. Ao Gerente de Projetos Comunitarios de
Melhoramentos do Municipio compete:

| — planejar, supervisionar, coordenar e executar a
programagcao dos servicos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

Il - executar todas as atividades relacionadas ao Plano

Comunitario Municipal de Melhoramentos e iluminagéo publica;

HI - coordenar os servigos de campo para a medicdo e controle

de testadas de lotes;

[V - proceder levantamento e execucao de todas as

documentacgdes necessarias ao PCMM e atividades afins;
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V - atender ao municipe para esclarecimentos de assuntos

pertinentes ao PCMM,;

VI - implantar e gerenciar canais de comunicagao entre o Poder

Executivo e o municipe para assuntos do PCMM;
VIl - administrar o banco de informacgdes relativas ao PCMM,;

VIII - desenvolver outras atividades afetas que lhe venham a

ser atribuidas pela Diretoria;

IX - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pelos seus superiores.
Art. 49. Ao Gerente de Projetos Civis compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programagao

dos servicos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

Il - fiscalizar a elaboracgdo de projetos para obras de edificacdes

publicas municipais;

[l - elaborar todos os documentos e processos para a licitagao

de obras como: projetos, editais, memoriais descritivos, especificagdes, entre outras;
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[V - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pelos seus superiores.

Art. 50. Ao Gerente de Projetos de Drenagem e Geotécnico

compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programagao

dos servicos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

Il - fiscalizar a elaboracdo de projetos para obras de e macro e

micro drenagem e de obras geotécnicas em areas municipais;

Il - elaborar todos os documentos e processos para a licitagao

de obras como: projetos, editais, memoriais descritivos, especificacdes, entre outras;

IV - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pelos seus superiores.

Art. 51. Ao Diretor de Manutencdo e Conservagdo Civil

compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programagao

dos servicos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

Il - coordenar a execucdo de servicos de manutencdo em

edificacdes publicas e proprios publicos municipais;
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ill - coordenar a execucdo de servicos de manutencdo por
Administracao direta nas areas de edificagdes publicas e préprios publicos municipais;

IV - avaliar reequilibrio econémico e finaceiro solicitados por

contratadas e responder por todas as informagdes técnicas relativas as obras contratadas;

V - desenvolver outras atividades afetas que Ihe venham a ser
atribuidas pelo Secretario.

Art. 52. Ao Gerente de Manutencdo de Proéprios Publicos
compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programagéo

dos servicos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

[l - planejar, coordenar, orientar e executar atividades da

Diretoria;

lil - desenvolver outras atividades afetas que Ihe venham a ser

atribuidas pela Diretoria.
Art. 53. Ao Gerente de Manutencao de Edificagbes compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programagao

dos servicos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

Il - compete a coordenacdo, planejamento e orientacdo da

execugdo das servigos de manutencéo geral de edificagdespublicas;

Il - planejar, coordenar, orientar e executar atividades da
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IV - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pelos seus superiores..
Art. 54. Ao Diretor de Obras Civis compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programagao
dos servicos afetos a sua érea dentro dos prazos previstos e fiscalizar e gerenciar todas as obras

por Administragdo Indireta de obras de edificaces e de proprios publicos;

Il - gerenciar os contratos das obras por Administragéo Indireta,

elaborando relatorios sobre o andamento das mesmas;

[l - gerenciar as obras por Administragdo Direta de obras de
edificacées e de proprios publicos, elaborando cronogramas de execucéo e relatorios sobre o

andamento das mesmas;

IV - fiscalizar e controlar todos os métodos de ensaios e

controles tecnoldgicos dos materiais e servicos executados pela contratada;

\/ - supervisionar e acompanhar as medicbes das obras

contratadas;

VI - avaliar, quando necessario, os indices de reajustes
solicitados pela contratada e responder por todas as informacdes técnicas relativas as obras de

drenagem de aguas pluviasi e pavimentacao;
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VIl - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pelos seus superiores.
Art. 55. Ao Gerente de Obras de Proprios compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programagao

dos servigos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

Il - planejar, coordenar, orientar e executar atividades da

Diretoria;

[l - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pelos seus superiores.

Art. 56. Ao Gerente de Obras de Edificagdes compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programacao

dos servigos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

Il - coordenar e gerenciar todas as obras por Administracao

indireta na area de Edificacdes;

Il - gerenciar todos os contratos de obras por Administragéo

Indireta na area de edificacées, elaborando relatérios sobre o andamento das mesmas;
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[V - fiscalizar e controlar todos os métodos de ensaios e

controles tecnolégicos dos materiais e servicos executados pela contratada;

V - fiscalizar, supervisionar e acompanhar as medicbes das

obras contratadas;

VI - avaliar, quando necessario, os indices de reajustes
solicitados pela contratada e responder por todas as informagdes técnicas relativas as obras de
edificagdes.

VI - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pelos seus superiores.

Art. 57. Ao Gerente de Obras de Porprios Publicos da
Educacao e da Saude compete:

| — planejar, supervisionar, coordenar e executar a programacao

dos servicos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

[l - coordenar e gerenciar todas as obras por Administracdo

direta na area de Edificacdes da Educacao e da Saude;

Il - elaborar planilhas quantitativas para reformas e/ou

adaptacdes de préprios municipais da area da satde e da educacao;

_ IV - elaborar e dimensionar recursos humanos e materiais para
execucdo de servicos de manutencdo de proprios da salude e da educagdo (carpintaria,

serralheria, eletricidade, alvenaria, hidraulica e pintura),
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V - elaborar planilhas quantitativas/orcamentarias, inclusive BDI,

de obras civis de pequeno e médio porte;

VI - elaborar, requisitar e controlar aquisicdo de

material/equipamento/ferramenta para area de manutencgéo de proprios da saude e da educagao;

VIl - acompanhar, com emissdo periédica de relatorios, o
desempenho e eficiéncia das equipes de trabalho;

V1l - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pelos seus superiores.

Art. 58. Ao Diretor de Manutengdo e Conservacdo Viaria

compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programagcao

dos servicos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

Il - assessorar o Secretario nas questdes que envolvam a

manutencdo e a conservagio de vias publicas municipais, guias, sarjetas e calcadas;

Il - supervisionar os servicos referentes & manutengdo e

conservacao de pavimentos, micro drenagem, guias, sarjetas e calcadas;

IV - supervisionar os servicos referentes a manutengéo e

conservacao de vias publicas municipais ndo pavimentadas;
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V - execugado de servicos de manutengdo e conservacdo da

drenagem de aguas pluviais e fluviais;

VI - coordenar os trabalhos de vistoria e analise de solicitagtes

dos municipes;

VII - requisitar e controlar os materiais utilizados nos trabalhos
da Diretoria;

VIl - executar outras atividades correlatas ou que venham a

ser atribuidas pelos seus superiores.

Art. 59. Ao Gerente de Estradas Rurais compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programagao

dos servigos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

[l - supervisionar servigos referentes a manutencao de estradas

€ acessos rurais;

11l - programar as equipes para execucio dos servigos;

IV - manter o cadastro técnico das estradas rurais;
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V - responder pelo programa de patrulha agricola, na

assisténcia aos pequenos agricultores e fomento a politica agricola do Municipio, em conjunto

com a Secretaria de Desenvolvimento Econdmico;

VI - acompanhar a patrulha mecanizada do "Consércio Trés

Rios", quando em atividade no Municipio;

VI| - vistoriar e analisar as solicitagdes dos municipes;

VIl - requisitar e controlar, sob a supervisdo do Diretor, os

materiais utilizados nos trabalhos da Geréncia;

empresas contratadas;

atribuidas pelos seus superiores.

Urbanas compete:

IX - fiscalizar a execugdo dos trabalhos desenvolvidos por

X - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

Art.  60. Ao Gerente de Conservacdo de Vias

| - supervisionar servigos de conservacéo de vias urbanas;

If - vistoriar e analisar as solicitagdes dos municipes

Il - requisitar e controlar, sob supervisdo do Diretor, os

materiais utilizados nos trabalhos da Geréncia;
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[V - fiscalizar a execucdo dos trabalhos desenvolvidos por

empresas contratadas;

V - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pelos seus superiores.

Art. 61. Ao Gerente de Conservagdo de Vias Néo

Pavimentadas compete:

| - supervisionar servicos referentes a manutengdo e

conservacgio de vias ndo pavimentadas;

Il - supervisionar a programacao de equipes para execugéo dos

servicos;

[Il - requisitar e controlar, sob a supervisdo do Diretor, os
materiais utilizados nos trabalhos da Geréncia;

IV - fiscalizar a execucdo dos trabalhos desenvolvidos por

empresas contratadas;

V/ - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pelos seus superiores.

Art. 62. Ao Diretor de Logistica e Equipamentos compete:
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I - orientar e controlar os veiculos e equipamento préprios e

locados utilizados em servicos e obras;
Il - responsabilizar-se pela politica de manutencéo de frota;
[l - executar a politica social de servigcos da Secretaria;
IV - cuidar da documentacédo dos equipamentos e veiculos;

V - desenvolver atividades afetas que lhe venham a ser

atribuidas pelo Secretario.
Art. 63. Ao Gerente de Transporte Interno compete:

[ - programar os veiculos por equipe/servicos;

I - controlar quilometragem, horarios e consumo de
combustivel;

lII - controlar o estado dos veiculos;

[V - prever e planejar aumento ou desativacéo dos veiculos;

V - coordenar as acdes de apoio social;

VI - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pelos seus superiores.

Art. 64. Ao Gerente de Oficina compete:
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| - controle, registro e estatistica dos servigcos executados na

frota;

Il - cadastrar, aprovar e auditar fornecedores de pegas e
Servicos;

Il - padronizar e controlar o recebimento técnico de pecas de
reposicao;

IV - executar a politica de manutencao preventiva da frota;

V - manter politica permanente de avaliagdo do ativo;

VI - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pelos seus superiores.

Art. 65. Ao Diretor Administrativa compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programagéo

dos servicos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

Il - administrar, sob orientacdo do Secretario, as atividades

administrativas e orcamentarias desenvolvidas pelos 6rgaos de gestao da secretaria;

[1l - promover a integracdo e interacdo entre os diversos 6rgéos

da Secretaria e as politicas e acdes definidas em toda as areas;

IV - auxiliar e assessorar o Secretario no exercicio de suas
atribuicdes;
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V - orientar a realizacdo de estudos, levantamento de dados
administrativos e orgamentarios que levem a melhoria do desenvolvimento das atividades da

Secretaria e dos seus servigos;

V - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pelos seus superiores.

Art. 66. Ao Gerente Administrativo compete:

| - prover a Secretaria e suas Diretorias com servicos de

secretariado e telefonia;

Il - controlar o fluxo processual e documental e protocolar
dentro da Secretaria, entre as secretarias do municipio e entre esta e as demais instituicdes de

sua relacao;

IIf - coordenar a execugdo de servigos de suporte a Secretaria,

sejam estes proprios da Prefeitura ou terceirizados;

IV - controlar os bens patrimoniais da Secretaria, bem como
aqueles cedidos para uso por outras instituigées, inclusive no que tange a sua conservagéo e

manutencéao;

V - coordenar a administracdo de pessoal contemplando todas

as suas esferas;
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VI - prestar suporte as demais estruturas da Secretaria ou agir
como interlocutor com a organizagdo responsavel nas questdes relativas a tecnologia da
informacao;

VIl - desenvolver outras atividades afetas que lhe venham a
ser atribuidas pelo Secretario.

Art. 67. Ao Gerente de Planejamento e Or¢gamentario compete:

| - prover os servicos e materiais que ddo suporte as agdes da
Secretaria;

Il - programar as despesas de manutengéo e os investimentos
da Secretaria;

[l - acompanhar a execugdo orgamentaria da Secretaria;

IV - subsidiar os processos de aquisicdo de materiais e
coordenar o suprimento de materiais permanentes e materiais de consumo para todas as

estruturas a atividades da Secretaria;

V - desenvolver outras atividades afetas que lhe venham a ser
atribuidas pelos seus superiores.

Art. 8. Ao Assistente de Gabinete compete:
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| - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantacdo de

servicos dentro da sua area de atuacgao;

[l - prestar assisténcia técnica, especifica, especializada aos

Seus superiores;

Il - coordenar os trabalhos do Corpo de Apoio Técnico da sua
area administrativa;

IV - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pelos seus superiores.

Art. 89. Ao Assessor Comunitario compete:

I - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantagdo de

servigos de interesse da Administracéo;

Il - prestar assisténcia técnica, especifica e especializada, aos

seus superiores e demais autoridades;

Il - acompanhar o cronograma das obras e do atendimento

das solicitagdes das regides;

IV — esclarecer e conscientizar a populacao e desenvolver sua

conscientizagdo quanto aos mecanismos de participacdo e de atendimento as suas demandas;
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V - levantar e analisar informagdes provenientes das regides e
das varias areas de atuagao da Secretaria;

VI - estabelecer o relacionamento com todas as areas da

administracao direta e indireta e entidades da sociedade civil em todas as regides;

VIl - contribuir para elevar a conscientizagdo da populagédo

quanto a participacdo em féruns da sociedade civil, Conselhos e outros similares; e

VIl - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a

ser atribuidas pelos seus superiores.

Art. 70. Ao Assessor Técnico compete:

| - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantagéo de
servigos de interesse da Administracao;

I - prestar assessoria técnica, especifica e especializada, aos
seus superiores e demais autoridades;

Il - assisténcia direta e imediata, sob coordenacdo do
Secretario, a Secretaria a qual estiver vinculado, apresentando analise e avaliagdo estratégica a

respeito das decisbes politico-administrativas a serem tomadas pelo Secretario;

[V - promocgao de estudos sobre as matérias de competéncias

de sua Secretaria;
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V - coordenacdo da busca de informagdes, bem como de
subsidios & Secretaria para elaboracdo de respostas aos oficios emanados das autoridades

judiciais, policiais, do Ministério Publico, e do Tribunal de Contas;

VI - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser

atribuidas pelos seus superiores.
TITULO
CAPITULO V

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 71. As funcdes gratificadas continuam a ser dispostas na

Lei n°® 5.498, de 07 de julho de 2010.

Art. 72. Ficam revogados os artigos 30, 31 e 32, o Anexo i=J
e a Tabela K do Anexo |l da Lei n° 5.498, de 7 de julho de 2010.

Art. 73. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicago.

Jacarei, 25 de janeiro de 2017.

1ZAIAS JOSE DE SANTANA

PREFEITO DO MUNICIPIO DE JACAREI
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ANEXO
DO QUADRO DOS CARGOS EM COMISSAO
SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA MUNICIPAL

Denominacéo dos Cargos Referéncia| Quantidade Vencimento Pré-requisito
Secretario de Infraestrutura Municipal CCo 1 R$10.755,15 Ensino Superior
Completo
Secretario Adjunto de Infraestrutura CCl 01 R$ 7.308,80 Ensino Superior
Completo
Assessor Técnico CCll 01 R$ 5.694,78 Ensino Superior
Completo
Assessor Comunitario CClll 01 R$ 3.722,07 Ensino Médio
Completo
Assistente de Gabinete ccv 06 R$ 2.108,06 Ensino Médio
Completo
Diretor de Obras Viarias CCll 01 R$ 5.694,78 Ensino Superior
Completo
Gerente de Manutencé&o de Vias CClll 01 R$ 3.722,07 Ensino Médio
Pavimentadas
Completo
Gerente de Usina de Asfalto CClv 01 R$ 2.825,38 Ensino Médio
Completo
Gerente de Obras Viarias CClll 01 R$ 3.722,07 Ensino Médio
Completo
Gerente de Obras de Drenagem e CClll 01 R$ 3.722,07 Ensino Médio
Geotécnicas
Completo
Diretor de Projetos CCll 01 R$ 5.694,78 Ensino Superior
Completo
Gerente de Orgamentos CClll 01 R$ 3.722,07 Ensino Médio
Completo
Gerente de Projetos Viarios CClli 01 R$ 3.722,07 Ensino Superior
Completo
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Gerente de Projetos Comunitarios de CClv 01 R$ 2.825,38 Ensino Superior
Melhoramentos Municipais
Completo
Gerente de Projetos Civis CClII 01 R$ 3.722,07 Ensino Superior
Completo
Gerente de Projetos de Drenagem e CClll 01 R$ 3.722,07 Ensino Superior
Geotécnico
Completo
Diretoria de Manutengao e Conservagao CcCll 01 R$ 5.694,78 Ensino Superior
Civil
Completo
Gerente de Manutencao de Proprios CClv 01 R$ 2.825,38 Ensino Médio
Publicos
Completo
Gerente de Manutencéo de Edificagcbes CClv 01 R$ 2.825,38 Ensino Médio
Completo
Diretor de Obras Civis CCl 01 R$ 5.694,78 Ensino Superior
Completo
Gerente de Obras de Préprios CccCll 01 R$ 3.722,07 Ensino Superior
Completo
Gerente de Obras de Edificagbes CCIIl 01 R$ 3.722,07 Ensino Superior
Completo
Gerente de Obras de Préprios Publicos da CClli 01 R$ 3.722,07 Ensino Superior
Educacéo e da Saude Completo
Diretor de Manutengdo e Conservagéo CCll 01 R$ 5.694,78 Ensino Superior
Viaria Completo
Gerente de Estradas Rurais ccCii 01 R$ 3.722,07 Ensino Médio .
Completo
Gerente de Conservagéo de Vias Urbanas CClll 01 R$ 3.722,07 Ensino Médio
Completo
Gerente de Conservagéo de Vias ndo CCll 01 R$ 3.722,07 Ensino Médio
Pavimentadas Completo
Diretor de Logistica e Equipamentos CCll 01 R$ 5.694,78 Ensino Técnico
Completo
Gerente de Transporte Interno CCIlv 01 R$ 2.825,38 Ensino Médio
Completo
Gerente de Oficina CClv 01 R$ 2.825,38 Ensino Médio
Completo
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Diretor Administrativo CCli 01 R$ 5.694,78 Ensino Superior
Completo
Gerente Administrativo CCIV 01 R$ 2.825,38 Ensino Médio
Completo
Gerente de Planejamento Orgamentario CCiv 01 R$ 2.825,38 Ensino Médio
Completo
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AUTOR: PREFEITO MUNICIPAL IZAIAS JOSE DE SANTANA

MENSAGEM

Tenho a honra de submeter a apreciacdo dessa Egrégia Casa
Legislativa, em obediéncia ao que dispde a Lei Orgéanica do Municipio de Jacarei, o incluso
projeto de lei que “Dispde sobre a criacdo da Secretaria de Infraestrutura e da outras

providencias”.

A proposta ora apresentada atende as diretrizes de
aperfeicoamento da estrutura administrativa municipal e contribuiréa para uma gestao publica de

alto desempenho.

Importante ressaltar que a partir de 2017, visando atender as
politicas de governo, determinados Orgéos foram transformados em outros, utilizando-se, pra

tanto, a prépria estrutura organizacional vigente no Poder Executivo Municipal.

Uma dessas alteracdes se deu no ambito da Secretaria de
Infraestrutura Municipal que foi desmembrada para permitir a criagdo da Secretaria de Mobilidade

Urbana.

A partir desta alteragéo a Secretaria de Infraestrutura Municipal
podera se dedicar as obras e intervengbes de infraestrutura necessarias na cidade, com
construcdo de equipamentos urbanos mais adequados as demandas e ao crescimento da

populagao.
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Prefeitura de Jacarei
Gabinete do Prefeito

Importante ressaltar que este Projeto de Lei possui sélido
escopo legal.

A constituicdo Federal, em seu artigo 30, inciso |, dispde que

cabera ao Prefeito legislar sobre assuntos de interesse local.

A Lei n°® 2.761, de 31 de marco de 1990, Lei Orgénica do
Municipio de Jacarei, determina expressamente em seu artigo 60 que competira ao Prefeito
Municipal, incumbido da fungdo de chefe da administragdo, dar cumprimento as deliberacdes da

Camara e também dirigir, fiscalizar e defender os interesses pertinentes ao Municipio.

Os incisos 1, VI, IX, XXIV e XXXI, do artigo 61 da supra citada
Lei ainda dispdem que cabera ao Prefeito, entre outras atribuicées apresentadas, a iniciativa de
leis, prover os cargos publicos e expedir os demais atos referentes a situagdo funcional dos

servidores.

Ao finalizar, quero manifestar o meu apreco por essa Casa,
afirmando a minha segura convicgdo de que seremos capazes, como ja o somos, de honrar e
levar a bom termo a grande obra de edificagdo de um novo Municipio, no império da moralidade

administrativa e do desenvolvimento.

Gabinete do Prefeito, 25 de janeiro de 2017.

OS5 D

IZAIAS JOSE DE SANTANA

PREFEITO DO MUNICiPIO DE JACAREI

Praga dos Trés Poderes, 73 - 2° andar - Centro - Jacarei - SP
Telefone: (12) 3955-9111 - Fax: (12) 3961-1092 - gabinete@jacarei.sp.gov.br




Prefeitura de Jacarei
Secretaria de Financas

DECLARAGAO.

I - Informamos que ndo apresentara impacto econémico na divisio da Secretaria de
Infraestrutura Municipal, em duas secretarias: Secretaria de Infraestrutura Municipal e Secretaria
de Mobilidade Urbana, na quél havera aumento de servidores municipais efetivos que serZo
alocados na Secretaria de Mobilidade Urbana e que tem adequacdo orcamentaria e financeira
com a lei orcamentaria anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e cbm a Lei de Diretrizes

. Orgamentérias para' 0 exercicio de 2.017.

- Informamos que houve a extingéo de cargos com valor orgamentario maior que as despesas

criadas nos itens'| e 1.

Nada mais a declarar firmo a presente

Jacarei, 23 de janeiro de 2017.

Sedratario de Infraestrutura Municipal Secretario de Finangas

Praga dos Trés Poderes, 73 - 1° andar - Centro - Jacarei - SP
Telefone: (12) 3955-9154 - financas@jacarei.sp.gov.br
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