 Prefeiturade Jacarei
~ GabinetedoPrefeito

Oficio n°® 055/2017-GP

Jacarei, 25 de janeiro de 2017

Excelentissima Senhora Presidente,

Encaminho anexo, Projeto de Lei n® 2/2017, para apreciacdo dos Senhores
Vereadores.

Projeto de Lei n° 02/2017 —Cria a Secretaria Municipal de Educacdo — SME
estabelece a estrutura administrativa, os cargos de provimento em comissgo e da
outras providéncias.

Solicitamos ainda, sejam as proposi¢cées submetidas ac regime de tramitacdo
urgente nos termos do Artigo 91, Inciso |, Paragrafo I, da Resoluc¢do 642, de 29 de
setembro de 2005. '

Sendo o gue nos compete para 0 momento, aproveitamos a oportunidade para renovar
votos de estima e consideracéo.

Atenciosamente,

IZAIAS JOSE DE SANTANA
Prefeito do Municipio de Jacarei

A Excelentissima Senhora
LUCIMAR PONCIANO
D.D. Presidente da Camara Municipal de Jacarei / SP
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PROJETO DE LEI N° 02, DE 25 DE JANEIRO DE 2017.

Cria a Secretaria Municipal de Educacdo — SME estabelece a estrutura
administrativa, os cargos de provimento em comissdo e da outras

providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JACAREI, USANDO DAS ATRIBUICOES
QUE LHE SAO CONFERIDAS POR LEI, FAZ SABER QUE A CAMARA
MUNICIPAL APROVOU E ELE SANCIONA E PROMULGA A SEGUINTE
LEI:

TITULO |
DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO |
DA NATUREZA E COMPETENCIA

Art.1° Fica criada, na estrutura administrativa do Municipio, a SME — Secretaria
Municipal de Educacéo, que tem como finalidade garantir a educagdo como direito fundamental do cidadao
visando ao seu pleno desenvolvimento e favorecendo o despertar de suas potencialidades, formando-o

para o exercicio da cidadania, dentro dos principios da liberdade e da solidariedade.

Art. 2° A Secretaria Municipal de Educacéo, 6rgao da administfagéo municipal

direta, compete:
| - elaborar as diretrizes politico-pedagogicas para a rede municipal de ensino;

Il - organizar, administrar e supervisionar a rede municipal de ensino;

/
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[Il - assessorar o Prefeito na elaboracao de politicas e programas relativos a
educacao;

IV - desenvolver agdes de parceria com a esfera estadual e federal para melhor
atendimento da demanda escolar do Municipio;

V - desenvolver outras atividades afetas que lhe venham a ser atribuidas pelo
Prefeito.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 3° A Secretaria Municipal de Educagdo, tem a seguinte estrutura
organizacional:

| — Gabinete da Secretaria Municipal de Educacéo:

a) Secretaria Adjunta;
b) Assessoria Técnica;
c) Assessoria Comunitaria;

d) Assisténcia de Gabinete;
[I - Diretoria Técnica Pedagoégica:

a) Geréncia Técnica Pedagdgica;
b) Geréncia de Supervisdo de Ensino;
c¢) Geréncia de Projetos Educativos;

d) Geréncia de Biblioteca.
[Il — Diretoria de Planejamento Escolar:

a) Geréncia de Educacéo Infantil;

b) Geréncia de Ensino Fundamental. /
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IV - Diretoria Administrativa:

a) Geréncia de Contratos e Convénios da Educacao;
b) Geréncia Administrativa;
c) Geréncia de Manutencéo de Préprios Publicos da Educacao;

d) Geréncia de Educamais.

Art. 4° Fica aprovado o Quadro Demonstrativo dos Cargos em Comisséo da

Secretaria Municipal de Educacéo, na forma do Anexo.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS

SECAO|
DO GABINETE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Art. 5° Ao Gabinete compete:

I - coordenar e supervisionar, sob orientacdo do Secretario e do Secretario
Adjunto, as atividades de planejamento, organizagio, execucio e gerenciamento das funcdes técnicas e

administrativas desenvolvidas pelos 6rgaos de execugéo e de apoio administrativo;

Il - promover a integragéo e interagéo entre os diversos 6rgaos da Secretaria

e as politicas e agdes definidas em todas as areas;
Il - auxiliar e assessorar o Secretario no exercicio de suas atribuicoes;

IV - coordenar e orientar a realizagdo de estudos, levantamento de dados e
elaboragéo de propostas de projetos que levem a melhoria do desenvolvimento das atividades da

Secretaria e dos seus servicos;

=
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V - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas

pelos Secretarios.

Art. 6° A Secretaria Adjunta compete:

| — coordenar e supervisionar, sob orientacdo do Secretario, as atividades de
planejamento, organizacdo, execugdo e gerenciamento das funcbes técnicas e administrativas

desenvolvidas pelos 6rgaos de execucéo e de apoio administrativo;

[l — promover a integracéo e interagdo entre os diversos 6rgaos da Secretaria

e as politicas e a¢gdes definidas em todas as areas;

Il — auxiliar e assessorar o Secretario no exercicio de suas atribuicdes;

IV — coordenar e orientar a realizagdo de estudos, levantamento de dados e
elaboracéo de propostas de projetos que levem a melhoria do desenvolvimento das atividades da

Secretaria e dos seus servigos;

V — executar outras atividades correlatas ou que ihe venham a ser atribuidas

pelo Secretario.
Art. 7° A Assessoria Técnica compete:

| — assessoria sobre assuntos de natureza técnica, apresentando analise e

avaliacao estratégica a respeito das decisées politico-administrativas a serem tomadas pelos Secretarios;

II - promocgao de estudos e emissdo de pareceres sobre as matérias de

competéncias de sua Secretaria;

[l - coordenagdo da busca de informacdes, bem como de subsidios a

Secretaria para elaboracéo de respostas as solicitagbes emanadas das autoridades;

[V - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas

P Sebnete s /
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Art. 8° A Assessoria Comunitaria compete:

| - acompanhar as solicitagées das regides e o cronograma de obras,

juntamente com demais 6rgaos da Prefeitura existentes na localidade;
Il — promover os mecanismos de participacéo junto a populacao;

[l - levantar informagées de campo sobre a situagdo dos servigos publicos e

necessidades das regides;

IV - estabelecer o relacionamento com todas as areas da administracdo direta

e indireta e entidades da sociedade civil, visando atender as demandas da populagao das regites

atendidas;

V - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas
ao Gabinete.

Art. 9° A Assisténcia de Gabinete compete:

I - assistir ao Secretario na coordenacdo e execucdo dos assuntos da
Secretaria;

Il — organizar as atividades de natureza administrativa e operacional;

Il — assistir ao titular da area em questées relativas as unidades educacionais

da Secretaria;

IV — promover propostas de melhoria das rotinas administrativas e

operacionais de sua secretaria;

V — executar e coordenar atividades de natureza administrativas e

operacionais da area;
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VI - gerenciar o cerimonial interno da Secretaria em conjunto com os demais
membros definidos pelo Secretario;

VIl - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser atribuidas

pelos seus superiores.
SECAO I
DA DIRETORIA TECNICA PEDAGOGICA
Art. 10. A Diretoria Técnica Pedagogica compete:

| - administrar e supervisionar as acdes pedagogicas desenvolvidas nos

diversos segmentos atendidos pelo municipio;

Il - coordenar o trabalho pedagégico realizado pelas chefias, das Geréncias,
fazendo com que as diretrizes politico - pedagégicas da Secretaria Municipal de Educacdo sejam

efetivamente desenvolvidas;

[l - propiciar integracéo dos segmentos atendidos evitando a fragmentacéo do

ensino;

IV - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas
pelo Secretario.

Art. 11. A Geréncia Técnica Pedagégica compete:

| - administrar, supervisionar e orientar as agdes a serem desenvolvidas pelo

setor para atender pedagogicamente a rede de ensino municipal;

Il - definir com a chefia imediata os temas a serem estudados pela rede para

melhoria da qualidade de ensino, sugerindo cursos e palestrantes;
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Il - promover, orientar e acompanhar grupos de estudos na Secretaria
Municipal de Educacéo e nas U. Es;

IV - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas
pela Diretoria.

Art. 12. A Geréncia de Supervisdo de Ensino compete:

I - coordenar as acGes de autorizagao, fiscalizagéo e supervisdo das escolas

de educacéo infantil do municipio, publicas e particulares;
[l - coordenar a supervisdo das escolas municipais de Ensino Fundamental:

Il - orientar as unidades acima descritas quanto ao cumprimento das

determinagdes legais, para o bom desempenho das Unidades Escolares - U.Es:

IV - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas

pela Diretoria.
Art. 13. A Geréncia de Projetos Educativos compete:

I - planejar projetos e programas para implantacdo na rede de ensino

municipal;

Il - providenciar todas as informagdes, documentacgéo, divulgacéo para efetivar

parcerias e todas as demais necessidades para viabilizar as atividades de ensino:

Il - orientar as Unidades Educacionais para a execugao dos novos projetos e

programas,

IV - supervisionar a realizacdo dos novos projetos e programas até que os

mesmos estejam sendo executados a contento;

V - manter banco de dados dos novos projetos e programas?//

Praga dos Trés Poderes, 73 - 2° andar - Centro - Jacarei - SP
Telefone: (12) 3955-9111 - Fax: (12) 3961-1092 - gabinete@jacarei.sp.gov.br




Prefeitura de Jacarei
Gabinete do Prefeito

VI - manter banco de dados com informagoes referentes ao niimero de alunos,

professores, segmentos atendidos, Unidades Educacionais e outros de interesse da rede de ensino;

VIl - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas
pela Diretoria.

Art. 14. A Geréncia de Bibliotecas compete:
| - coordenar a administragdo do acervo das Bibliotecas do Municipio;

I - utilizar técnicas informatizadas para controle do acervo e classificacédo das
obras em geral;

Il - apresentar, sempre que solicitado, propostas de atualizacdo do acervo;
IV - gerenciar o espago interno, propondo melhorias quando necessario;

V - elaborar e propor programacao para atividades culturais no ambito dos
prédios da Secretaria de Educacao, em especial, na Biblioteca sede;

VI - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser atribuidas pela
Diretoria.

SECAO Il
DA DIRETORIA DE PLANEJAMENTO ESCOLAR
Art. 15. A Diretoria de Planejamento Escolar compete:

| - administrar e supervisionar as agdes de Planejamento Escolar nos

segmentos atendidos pelo municipio;

[l - coordenar o trabalho de planejamento junto & Diretoria de Ensino local,
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1l - produzir estudos de demanda por vagas no Ensino Infantil e Fundamental,
coordenar os processos de montagem das classes, alocagao de alunos e organizar as listas-piloto com

base nas informagées obtidas no censo escolar;

IV - coordenar o trabalho desenvolvido pelas geréncias do Ensino Infantil e
Fundamental;

V - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas

pelo Secretario;
Art. 16. A Geréncia de Educacao Infantil compete:

| - coordenar, orientar e acompanhar as atividades da equipe de direcao das

Unidades Escolares - U.Es, sob sua responsabilidade;

Il - coordenar as acbes desenvolvidas em atendimento a 12 etapa do ensino

desenvolvido em creches e pré — escolas;

Il - orientar as equipes diretivas das Unidades Escolares - U.Es para que as

politicas educacionais da Secretaria sejam colocadas em pratica nas Unidades sob sua responsabilidade;

[V - executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas

pela Diretoria.
Art. 17. A Geréncia de Ensino Fundamental compete:

| - coordenar, orientar e acompanhar as atividades da equipe de direcdo das

Unidades Escolares - U.Es sob sua responsabilidade;

Il - coordenar as agbes desenvolvidas em atendimento aos alunos de 7 a 15

anos nas escolas de 1° a 5° ano e de jovens e adultos;
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Il - orientar para que as praticas educacionais da Secretaria sejam efetivadas
nas unidades sob sua responsabilidade;

IV - coletar dados para os relatérios que subsidiam projetos e programas de
ensino.

V - subsidiar a chefia imediata com informacgdes do setor para implantacéo e
administracdo da necessidade das Unidades Escolares - U.Es sob sua responsabilidade;

VI - projetar a demanda e providenciar o necessario para prover o atendimento;

VII - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas
pela Diretoria.
SECAO IV
DA DIRETORIA ADMINISTRATIVA

Art. 18. A Diretoria Administrativa compete:

| - prover o conjunto de servicos e materiais que déo suporte as agbes da

Secretaria;

Il - prover a Secretaria e suas Diretorias com servicos de secretariado,

telefonia, tecnologia da informagéo e comunicagéo;

[Il - controlar o fluxo processual e documental e protocolar dentro da

Secretaria, entre as secretarias do municipio e entre esta e as demais instituicdes de sua relagéo;
IV - programar as despesas de manutengéo e os investimentos da Secretaria;

V - acompanhar a execugao orcamentaria da Secretaria;
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VI - subsidiar os processos de aquisicdo de materiais e servigcos para a
Secretaria;

VIl - coordenar o suprimento de materiais permanentes e materiais de

consumo para todas as estruturas e atividades da Secretaria;

VIl - coordenar a execucao de servigcos de suporte a Secretaria, sejam estes

préprios da Prefeitura ou terceirizados;

IX - controlar os bens patrimoniais da Secretaria, bem como aqueles cedidos

para uso por outras instituicdes, inclusive no que tange a sua conservagédo e manutencao;

X - coordenar a administracdo de pessoal contemplando todas as suas

esferas;
XI - prestar suporte as demais estruturas da Secretaria ou agir como
interlocutor com a organizacdo responsavel nas questdes relativas a tecnologia da informacéao e

comunicacao (TIC);

XII - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas

pelo Secretario.
Art. 19. A Geréncia de Contratos e Convénios da Educagao compete:

| - acompanhar os processos licitatérios dos contratos de manutengao,

limpeza, transporte, merenda e servigos terceirizados de atendimento as escolas;
[l - liberar as notas para pagamento dos contratos;
[l - administrar o pessoal lotado no setor;

IV - controlar e administrar o saldo contratual;

=
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V - elaborar e controlar mecanismos de distribuicdo da merenda escolar para

as Unidades Escolares: rotas, veiculos, pessoal e planos de contingéncias, quanto for o caso;

VI - verificar ocorréncias e/ou reclamagées advindas das Unidades Escolares

e/ou comunidade;

VIl - administrar e supervisionar os contratos, firmados para transporte de
alunos e distribuicdo de passes escolares (notas fiscais, rotas, carteirinhas de alunos, controle de entrada

e saida junto as Unidades Escolares, requisigdes de compra);

VIII - administrar os repasses realizados a Prefeitura pelo Governo Federal e

Estadual em conjunto com a Secretaria de Finangas;

IX - orientar os diretores e pais dos alunos nas Unidades Escolares, a respeito

de questdes pertinentes ao programa em questio;

X - acompanhar os processos licitatorios para garantir o transporte escolar dos
alunos da rede publica do Municipio, tanto para a aquisi¢do de passes escolares como para locacéo de

veiculos de transporte;

XI - executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas

pela Diretoria;
Art. 20. A Geréncia Administrativa compete:

[ - coordenar o conjunto de servigcos da area administrativa, notadamente as

Supervisées de Administracdo e Finangas, Recursos Humanos, Servigos Auxiliares e Apoio Operacional;

Il - coordenar a execucdo dos contratos de portaria e limpeza em todas as
Unidades Educacionais, nas Bibliotecas e sede da Secretaria e do contrato de capina e conservacgao de

areas vedes;

[l - coordenar as atividades do almoxarifado da Secretaria promovendo,

quando necessario, balancetes e balanco; /
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IV - exercer gerenciamento sobre os bens patrimoniais da Secretaria, em

sintonia com o Diretor Administrativo;
V - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas

pela Diretoria.

Art. 21. A Geréncia de Manutengdo de Préprios Publicos da Educacéo

compete:
| - coordenar a operacionalizagdo dos servicos de manutengéo dos préprios
da Educacao, avaliando e priorizando os servigos nas areas de serralheria, marcenaria, alvenaria, elétrica,

hidraulica e pintura,;

Il - programar os recursos materiais necessarios para execuc¢do dos servigos,

seja através do almoxarifado ou por requisicdo de compras;
Il - controlar a utilizacdo dos veiculos da frota usados na manutencéo;
IV - implantar, na medida do possivel, servico de manutengéo preventiva;

V - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser atribuidas pela

Diretoria.
Art. 22. A Geréncia do Projeto Educamais compete:

| — coordenar e supervisionar as atividades educacionais complementares a

escola e a comunidade vizinha dos espacgos Educamais;

Il - propor, em conjunto com as demais geréncias, atividades nos espacos

Educamais;
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[l - organizar e supervisionar o horario de funcionamento dos equipamentos
existentes nos espacos Educamais;

VI - verificar ocorréncias e/ou reclamacdes advindas dos espacos Educamais
e comunidade;

IX - orientar a equipe e pais dos alunos nos espagos Educamais, a respeito de

questdes pertinentes ao programa em questao;

[V - solicitar, sempre que necessario, manutengdo nos equipamentos e

instalacbes do Educamais, inclusive com relagéo a servigos de poda, capina e jardinagem;

V - zelar para que as atividades esportivas sejam sempre supervisionadas e

pelo cumprimento das normas estabelecidas no regulamento de funcionamento dos espacos Educamais;

V! - compartilhar todas as ag¢des com as demais Secretarias do Municipio

visando um atendimento uniforme;

VIl - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser atribuidas pela

Diretoria.
CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES ESPECIFICAS DOS TITULARES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM
COMISSAO
SECAO |

DO SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO

Art. 23. Ao Secretario Municipal de Educacao compete praticar todos os atos

de diregao das competéncias da Secretaria previstas no art. 2° desta lei.

SECAO I
DOS DEMAIS TITULARES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
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Art. 24. Ao Secretério Adjunto compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar, administrar e fazer executar, sob a

orientacdo do Secretario, a programagéao dos servigcos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

Il - prestar assisténcia e despachar o expediente de sua area diretamente com

o Secretario;

Il - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantacdo de servigcos de
interesse da Administracao;

IV - promover a integracao e interacéo entre os diversos 6rgaos da Secretaria

e as politicas e acdes definidas em todas as areas;

V - orientar seus subordinados na realizagao dos trabalhos, bem como na sua

conduta funcional;

VI - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas

pelo Secretario.
Art. 25. Ao Assessor Técnico compete:

| - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantacéo de servicos de interesse

da Administracéo;

[l - prestar assesssoria técnica, especifica e especializada, aos seus

superiores e demais autoridades;

Il - assistir, sob coordenacdo do Secretario, a Administracdo quanto aos
aspectos técnicos, elaboracao de pareceres técnicos e de respostas aos oficios emanados de autoridades,

despachos de expediente e demais tarefas determinadas;
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IV - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser atribuidas pelos
seus superiores.

Art. 26. Ao Assessor Comunitario compete:

| - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantacio de servigos de interesse
da Administracao;

» Il - prestar assisténcia técnica, especifica e especializada, aos seus superiores
e demais autoridades;

lll - levantar e analisar informacdes provenientes das regibes e das varias

areas de atuacdo da Secretaria;
[V - encaminhar & Secretaria as demandas das regides;

V - acompanhar o cronograma das obras e do atendimento das solicitagGes

das regides;

VI - estabelecer relacionamento com as entidades da sociedade civil e com as

areas da administracao direta e indireta;

VIl - esclarecer e conscientizar a populagdo quanto aos mecanismos de

participacao e de atendimento as suas demandas;

VIl - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser atribuidas

pelos seus superiores.
Art. 27. Ao Assistente de Gabinete compete:

| - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantacdo de servicos dentro da

sua area de atuagao;

Il - prestar assisténcia técnica, especifica, especializada aos seus superiores;
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Il - coordenar os trabalhos do Corpo de Apoio Técnico da sua éarea
administrativa;

IV - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser atribuidas pelos

seus superiores.
Art. 28. Ao Diretor Técnico Pedagdgico compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar, administrar e fazer executar a

programacao das agdes pedagdgicas e dos servigos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

Il - prestar assisténcia e despachar o expediente de sua area diretamente com

as autoridades superiores;

lll - propiciar a integragéo dos segmentos atendidos evitando a fragmentacao

do ensino;

[V - orientar seus subordinados na realizagao dos trabalhos, bem como na sua

conduta funcional;

V - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas

pelo Secretario.

Art. 29. Ao Gerente Técnico Pedagogico compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programagao das acbes
para atender pedagogicamente a rede de ensino municipal e dos servicos afetos a sua area, dentro dos

prazos previstos;

| - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantagédo de estudos e projetos

dentro da sua area de atuacgéo;

11 - definir com a orientagdo dos superiores os temas a serem estudados pela

rede de ensino e sugerir a realizacao de cursos, palestras e seminarios;
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IV - promover, orientar e acompanhar grupos de estudos na Secretaria
Municipal de Educacéo e nas Unidades Escolares - U.Es;

V - prestar assisténcia aos seus superiores;
VI - orientar seus subordinados na realizagdo dos trabalhos;

VIl - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser atribuidas

pelos seus superiores.
Art. 30. Ao Gerente de Supervisdo de Ensino compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programacgéo dos servicos

afetos a sua area, dentro dos prazos previstos;

Il - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantacéo de projetos, dentro da

sua area de atuacao;

[Il - coordenar as ac¢des de autorizagdo, fiscalizacdo e supervisdo das escolas

de Educacéo Infantil e Ensino Fundamental do municipio;
IV - prestar assisténcia aos seus superiores;

V - orientar seus subordinados e as Unidades Escolares - U.Es. no

cumprimento das determinacdes legais e na realizagéo dos trabalhos;

VI - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser atribuidas pelos

seus superiores.
Art. 31. Ao Gerente de Projetos Educativos compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programagéo dos projetos

educativos e dos servigos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;
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Il - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantacéao de projetos dentro da
sua area de atuacéao;

Il - manter um banco de dados detalhado dos projetos vigentes, novos
projetos e programas;

IV - providenciar as informagdes, documentagdo e comunicagéo para efetivar

as parcerias e as atividades de ensino;
V - prestar assisténcia aos seus superiores;
VI - orientar seus subordinados na realizagédo dos trabalhos;

VIl - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser atribuidas

pelos seus superiores.

Art. 32. Ao Gerente de Bibliotecas compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar e executar a administracdo e a
programacéo das bibliotecas, eventos e cerimonial e dos demais servicos afetos a sua area dentro dos

prazos previstos;

Il - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantagéo de projetos dentro da

sua area de atuacéo;

[l - realizar, sempre que possivel, atualizacdo e methorias em seu acervo e

espaco fisico;,

IV - elaborar e propor atividades culturais nos espagos da Secretaria de

Educacéo, preferencialmente nas Bibliotecas;

V - utilizar e fomentar o uso de técnicas informatizadas e instrumentos

/

tecnoldgicos para busca, controle e organizagdo do acervo;
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VI - gerenciar o cerimonial interno da Secretaria em conjunto com a equipe
definida pelo Secretario;

VII - prestar assisténcia aos seus superiores;
VIl - orientar seus subordinados na realizagéo dos trabalhos;

VIl - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser atribuidas

pelos seus superiores.

Art. 33. Ao Diretor de Planejamento Escolar compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar, administrar e fazer executar a
programacao das agdes de planejamento escolar e dos servicos afetos a sua area dentro dos prazos

previstos;

Il - prestar assisténcia e despachar o expediente de sua area diretamente com

o Secretario;
[l - coordenar o trabalho de planejamento junto a Diretoria de Ensino local;
IV - pesquisar, analisar, planejar e coordenar as informagdes e os processos
sobre a demanda por vagas no Ensino Infantil e Fundamental, montagem de classes, alocagéo de alunos

e organizacao das listas-piloto;

V - orientar seus subordinados na realizagéo dos trabalhos, bem como na sua

conduta funcional;

VI - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas

pelo Secretario.

Art. 34. Ao Gerente de Educacao Infantil compete:
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| - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programagéo da Educagéo
Infantil e dos servigos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

Il - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantacéo de projetos dentro da
sua area de atuagao;

Il - coordenar as acdes desenvolvidas para os alunos da 12 etapa do ensino;

IV - coletar dados e informagbes para subsidiar projetos e programas de

ensino;
V - prestar assisténcia aos seus superiores;

VI - orientar seus subordinados e as Unidades Escolares - U.Es na realizacao

dos trabalhos;

VIl - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser atribuidas

pelos seus superiores.
Art. 35. Ao Gerente de Ensino Fundamental compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programacao do Ensino

Fundamental e dos demais servicos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

Il - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantacéo de projetos dentro da

sua area de atuagao;

Il - coordenar as agbes desenvolvidas para os alunos de 7 a 15 anos nas
escolas de 1° a 9° ano; organizar, administrar e supervisionar projetos e atividades relacionadas ao Ensino

Fundamental;

IV - coletar dados e informacées para subsidiar projetos e programas de

ensino;

,/
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V - prestar assisténcia aos seus superiores;

V1 - orientar seus subordinados e as Unidades Escolares - U.Es na realizacéo

dos trabalhos;

VIl - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser atribuidas

pelos seus superiores.

Art. 36. Ao Diretor Administrativo compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar, administrar, e fazer executar a

programacao dos servigos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

[l - prestar assisténcia e suporte ao Secretario e as demais estruturas da

Secretaria;

Il - despachar o expediente de sua area diretamente com o Secretario;

[V - controlar o fluxo processual, documental e protocolar;

V - prover o conjunto de servicos e materiais que dao suporte as acdes da
Secretaria,

VI - prover o controle, conservagdo e manutengdo dos bens patrimoniais da

Secretaria e aqueles que foram cedidos para o uso por outras instituicdes;

VIl - programar as despesas de manutencao, os investimentos e acompanhar

a execucdo orgamentaria da Secretaria;
VIl - coordenar a administracéo de pessoal;

IX - orientar seus subordinados na realizacao dos trabalhos, bem como na sua

conduta funcional;
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X — prover, gerenciar e fomentar por meio das tecnologias de informacéo e
comunicagdo, a automagdo e comunicagdo dos processos, da pesquisa cientifica, de ensino e

aprendizagem entre outras necessidades da secretaria municipal de educacao;

Xl - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas
pelo Secretario.

Art. 37. Ao Gerente de Contratos e Convénios da Educacdo compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programagao dos servicos

afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

Il - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantacdo de projetos dentro da

sua area de atuacao;

lll - administrar e supervisionar, em conjunto com as outras Secretarias, os

processos licitatdrios, contratos e convénios afetos a Secretaria de Educacao;

IV - elaborar e controlar os mecanismos de distribuicdo da merenda escolar

paras as unidades escolares;

V - acompanhar e tomar as providéncias necessarias & solucdo das

ocorréncias e reclamagdes provenientes das unidades escolares e comunidade;
VI - prestar assisténcia aos seus superiores;
VIl - orientar seus subordinados na realizagdo dos trabalhos;

VIII - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser atribuidas

pelos seus superiores.

Art. 38. Ao Gerente Administrativo compete:
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| - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programacéo dos servicos

da area administrativa e dos demais afetos a sua area dentro dos prazos previstos:

Il - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantagéo de projetos dentro da
sua area de atuacao;

[l - coordenar a execugéo dos contratos de portaria e limpeza nos espacos da

Secretaria;

[V - gerenciar e controlar as atividades do almoxarifado e de bens patrimoniais
da Secretaria, estabelecer a politica de aquisicdo de bens e servicos, armazenamento, distribuicao,

controle e padronizagéo de materiais, equipamentos e veiculos;
V - prestar assisténcia aos seus superiores;
VI - orientar seus subordinados na realizacdo dos trabalhos;

VIl - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser atribuidas

pelos seus superiores.

Art. 39. Ao Gerente de Manutencdo de Proprios Pulblicos da Educacgéo

compete:

I - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programagéo dos servicos

afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

Il - pesquisar,‘analisar, planejar e propor a implantacdo de projetos dentro da

sua area de atuacgao;

Il - conservar as propriedades pertencentes a Administracdo Publica

referentes a Educacéo;

IV - coordenar a execugéo, sempre que necessario, da manutengédo dos

proprios publicos da Educacéo;
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V - implantar, na medida do possivel, servico de manutengéo preventiva;
VI - prestar assisténcia aos seus superiores;
VIl - orientar seus subordinados na realizacédo dos trabalhos;

VIl - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser atribuidas

pelos seus superiores.

Art. 40. Ao Gerente de Projetos Educamais compete:

| - planejar, supervisionar, coordenar e executar a programagao das atividades
educacionais complementares relacionadas a educagao, cultura, esporte e lazer e dos demais servicos

afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

Il - pesquisar, analisar, planejar e propor a implantacéo de projetos dentro da

sua area de atuagao;

Il - organizar e supervisionar o horéario de funcionamento dos equipamentos

nos espacos Educamais;

IV - zelar pela manutengdo dos equipamentos e instalagoes e pelo seguro

funcionamento das atividades nos espacos Educamais;

V - propor em conjunto com as demais geréncias, atividades nos espacos

Educamais;

VI - compartilhar todas as agdes com as demais Secretarias visando um

atendimento uniforme;
VII - prestar assisténcia aos seus superiores;

VIII - orientar seus subordinados na realizagéo dos trabalhos;
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Educamais;

atendimento uniforme;

pelos seus superiores.

07 de julho de 2010.

V - propor em conjunto com as demais geréncias, atividades nos espacos

VI - compartilhar todas as acées com as demais Secretarias visando um

VII - prestar assisténcia aos seus superiores:
VIII - orientar seus subordinados na realizacéo dos trabalhos;

IX - executar outras atividades correlatas ou que venham a ser atribuidas

TITULO Ii
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 41 As fungoes gratificadas continuam a ser dispostas na Lei n°® 5.498, de

Art. 42 Ficam revogados os artigos 15, 16 € 17, 0 Anexo I- E e a Tabela F do

Anexo Il da Lei n® 5.498, de 07 de julho de 2010.

Art. 43 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Prefeito, 25 de janeiro de 2017.

IZAIAS JOSE DE SANTANA
Prefeito do Municipio de Jacarei
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ANEXO

DO QUADRO DOS CARGOS EM COMISSAO

3

Quantidade

Cargo Referéncia Vencimento Pré-requisito
SECRETARIO MUNICIPAL DE CCO 1 R$10.755,15 | Ensino Superior
EDUCACAO Completo
SECRETARIO ADJUNTO CCl 1 R$ 7.308,80 | Ensino Superior
Completo
ASSESSOR TECNICO CCll 2 R$ 5.694,78 | Ensino Superior
Completo
ASSESSOR COMUNITARIO CClll 1 R$ 3.722,07 Ensino Médio
Completo
ASSISTENTE DE GABINETE ccv 4 R$ 2.108,06 Ensino Médio
Completo
DIRETOR TECNICO CCll 1 R$ 5.694,78 | Ensino Superior
PEDAGOGICO Completo
GERENTE TECNICO CCll 1 R$ 3.722,07 | Ensino Superior
PEDAGOGICO Completo
GERENTE DE SUPERVISAO DE CClll 1 R$ 3.722,07 | Ensino Superior
ENSINO Completo
GERENTE DE PROJETOS CClll 1 R$ 3.722,07 | Ensino Superior
EDUCATIVOS Completo
GERENTE DE BIBLIOTECAS CClil 1 R$ 3.722,07 | Ensino Superior
Completo
DIRETOR DE PLANEJAMENTO CCli 1 R$ 5.694,78 | Ensino Superior
ESCOLAR Completo
GERENTE DE EDUCACAO CClll 1 R$ 3.722,07 | Ensino Superior
INFANTIL Completo
GERENTE DE ENSINO CCll 1 R$ 3.722,07 | Ensino Superior
FUNDAMENTAL Completo
DIRETOR ADMINISTRATIVO CCll 1 R$ 5.694,78 | Ensino Superior
Completo
GERENTE DE CONTRATOS E CCllI 1 R$ 3.722,07 | Ensino Superior
CONVENIOS DA EDUCACAO Completo
GERENTE ADMINISTRATIVO CClVv 1 R$ 2.825,38 Ensino médio
Completo
GERENTE DE MANUTENCAO DE CClll 1 R$ 3.722,07 | Ensino Superior
PROPRIOS PUBLICOS DA Completo
EDUCACAO
GERENTE DE PROJETOS CcCll 7 R$ 3.722,07 Ensino Médio
EDUCAMAIS Completo

Praca dos Trés Poderes, 73 - 2° andar - Centro - Jacaref - SP
Telefone: (12) 3955-9111 - Fax: (12) 3961-1092 - gabinete@)jacarei.sp.gov.br

_




Prefeitura de Jacarei
Gabinete do Prefeito

Jacarei, 25 de janeiro de 2017.
Senhora Presidente,

MENSAGEM

Tenho a honra de submeter a andlise desta E. Casa Legislativa, o incluso Projeto
de Lei, que dispde sobre a estrutura da Secretaria Municipal de Educag&o - SME e objetiva atender o disposto
na acéo ADIn n® 2.236.959-93.2016.8.26.0000, apresentada no Tribunal de Justica do Estado de S0 Paulo.

Em decisdo liminar na referida agdo, o Relator determinou a suspensdo da
validade dos arts. 51 e 52 e Anexo [l da Lei n® 5.498, de 07 de julho de 2013, o que impossibilitou a nomeacao
dos cargos da Secretaria Municipal de Educacéo — SME, cargos estes que s&o essenciais para o planejamento

e execucgao da educacao infantil e fundamental no Municipio.

Veja-se que esta previsto para 06/02/2017 o inicio das aulas em 74 unidades
escolares (entre creches e EMEIs), contudo, ainda remanesce a necessidade de nomeacao dos Diretores

Escolares, bem como, toda a equipe de planejamento escolar, capacitacio e geréncia de convénios.

Vale lembrar que antes do inicio do ano letivo, é preciso reunir as equipes das
unidades de ensino para planejamento anual e treinamento, e que somente na SME sdo 1.381 servidores,
dentre professores, agentes de desenvolvimento infantil, assistentes de servicos municipais e outros,
atualmente sem chefia e que dependem desse gerenciamento para executar suas atividades, de tal forma que,

sem os quais ndo sera possivel iniciar o ano letivo de 2017.

Tendo em vista que a permanéncia da situacdo causada pela referida deciséo
pode gerar grave dano ao sistema de ensino do Municipio, a apresentagdo do presente Projeto de Lei se faz

premente.

O PL disp&e sobre a natureza e competéncias da SME, competéncias dos 6rgdos

da Secretaria, criam cargos de provimento em comissdo e estabece suas respectivas atribuicoes.

No Anexo deste projeto de lei consta a denominacgao, referéncia, quantidade,

vencimentos e pré-requisito dos cargos.

/
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Importante ainda dizer que, a luz da citada deciséo judicial, na elaboragéo das
atribuicbes especificas dos cargos em comissdo foram utilizadas a técnica legislativa e contetdo dos seguintes

instrumentos normativos:

- Lei Complementar n°® 1.111, de 25 de maio de 2010, que “Institui o Plano de
Cargos e Carreiras dos servidores do Tribunal de Justica do Estado de S&o

Paulo”.

- Lei Complementar n° 1.118, de 01 de junho de 2010, que “dispde éobre o Plano
de Cargos e das Carreiras dos Servidores do Quadro de Pessoal do Ministério
Publico do Estado de S&o Paulo”.

- Lei n°® 12.677, de 25 de junho de 2012, que “Dispde sobre a criagéo de cargos
efetivos, cargos de direcdo e fungdes gratificadas no ambito do Ministério da

Educacao”.

- Lei n°® 13.341, de 29 de setembro de 2016, que “dispde sobre a organizagéo da

Presidéncia da Republica e dos Ministérios”.

- Lei n° 12.991, de 17 de junho de 2014, que “Dispde sobre a criagéo de cargos
de provimento efetivo e em comissdo e de fungdes comissionadas destinados

ao Quadro de Pessoal do Superior Tribunal de Justica”.

- Decreto n° 7.690, de 2 de marco de 2012, que “Aprova a Estrutura Regimental e
0 Quadro Demonstrativo dos Cargos em Comissdo e das Funcgdes Gratificadas

do Ministério da Educagéo”.

- Decreto n® 8.668, de 11 de fevereiro de 2016, que “Aprova a Estrutura Regimental
e o Quadro Demonstrativo dos Cargos em Comissdo e das Fungbes de

Confianca do Ministério da Justica.”
- Decreto n° 8.818, de 21 de julho de 2016, que “Aprova a Estrutura Regimental e

o Quadro Demonstrativo dos Cargos em Comissao e das Funcdes de Confianga

do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao”.
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Ressalta-se que este Projeto de Lei possui s6lido escopo legal.

A Constituicdo Federal, em seu artigo 30, inciso |, dispde que cabera ao Prefeito

legislar sobre assuntos de interesse local.

A Lei n° 2.761 de 31 de margo de 1990, Lei Organica do Municipio de Jacarei,
determina expressamente em seu artigo 60 que competira ao Prefeito Municipal, imcubido da funcéo de chefe
da administragéo, dar cumprimento as deliberagdes da Camara e também dirigir, fiscalizar e defender os

interesses pertinentes ao Municipio.-

A Lei Organica Municipal trata ainda, em seu art. 40, incisos |, Il e Ill, da
capacidade de iniciativa do Prefeito para elaborar leis referentes a “criagéo, transformagéo ou extincdo de
cargos, fungdes ou empregos publicos na Administragéo Direta e autarquica ou aumento de sua remuneracao”
e “criacdo, estruturagdo e atribuicbes das Secretarias ou departamentos equivalentes e 6rgios da

Administracao Publica”.

Os incisos |, VI, IX, XXIV e XXXI, do artigo 61 da supra citada Lei também dispdem
que cabera ao Prefeito, entre outras atribuicdes apresentadas, a iniciativa de leis, prover os cargos publicos e

expedir os demais atos referentes a situacao funcional dos servidores.

Por fim, destaca-se que o anexo Demonstrativo da Secretaria de Financas atesta
gque as despesas com a criagdo de cargos correrao por dotacao prépria do orgamento vigente e se equilibram
com a extingdo de cargos declarados vagos, conforme disposto no Decreto n° 3, de 2 de janeiro de 2017, que

reorganizou a estrutura de cargos do Poder Executivo.

Justificado nestes termos, a fim de que a proposta possa alcancar plenamente os

seus objetivos, encaminhamos o Projeto de Lei para apreciacéo e aprovacao dessa Casa Legislativa.

Corght
ol
alas José de Santana
A Sua Exceléncia a Sra.

Vereadora Lucimar Ponciano
Exma. Presidente da Camara Municipal de Jacarei.
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DECLARACAO

I - Informamos que n&o apresentara impacto econdmico o aumento de efetivo na Secretaria
Municipal de Educagao, pois tem adequacio orcamentaria e financeira com a lei orcamentaria
anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orcamentarias para o

exercicio de 2.017.

- Informamos que houve a extingdo de cargos com valor orcamentario maior que as despesas

criadas nos itens | e Il.

Nada mais a declarar firmo a presente.

Jacarei, 23 de janeiro de 2017..

: .
~ Maria Thereza Ferreira Cyrino’

Secretaria Municipal de Educacio Secretario de Financas

Praca dos Trés Poderes, 73 - 1° andar - Centro - Jacarei - SP
Telefone: (12) 3955-9154 - financas@jacarei.sp.gov.br
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